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1. Цель и задачи технологической практики
Технологическая практика для учащихся специальности 2-25 01 35«Бухгалтерский учет, анализ и контроль» является важным составным элементом учебного процесса и играет существенную роль в профессиональном становлении высококвалифицированных специалистов.
Основной целью технологической практики является систематизация, закрепление и расширение полученных теоретических знаний по специальности.

Основными задачами практики являются следующие:

· овладение профессиональными навыками самостоятельного выполнения учетных работ, работы с нормативными документами, поиска оптимальных управленческих решений, выявления, исправления и предупреждения недостатков в работе предприятия;

· формирование творческого подхода к решению экономических проблем;

· приобретение опыта организаторской и воспитательной работы в коллективе.

2.Организация технологической практики
Учащиеся проходят технологическую практику по окончании последнего курса обучения на предприятиях различных форм хозяйствования. Дата начала и окончания технологической практики, а также место ее прохождения устанавливаются приказом по колледжу в соответствии с учебным планом.

В период практики учащийся должен поработать на различных рабочих местах в бухгалтерии и выполнить все разделы программы.

Учащийся-практикант может быть зачислен приказом руководителя организации на штатную должность только по специальности. При этом от выполнения программы практики учащийся не освобождается.
Во время прохождения практики учащийся подчиняется правилам внутреннего распорядка предприятия. Рабочий день учащегося на практике - 8 часов при пятидневной рабочей неделе.

Технологическая практика проводится под руководством и контролем преподавателя колледжа, а также бухгалтерии организации, в которой учащийся проходит практику.

Учебно-методическое руководство практикой от колледжа осуществляет цикловая комиссия и заместитель директора колледжа по производственной работе.

Непосредственный контроль за прохождением практики учащимися осуществляют преподаватели бухгалтерского учета путем посещения закрепленных за ними баз технологической практики.

Перед выездом учащихся на практику цикловая комиссия совместно с заместителем директора по производственному обучению колледжа проводит инструктаж, на котором рассматриваются цели и задачи практики, особенности ее проведения в каждой организации, продолжительность практики, обязанности учащихся, правила ведения дневника и отчета по практике, порядок сбора материала для отчета, решаются организационные вопросы.

Руководители технологической практики от колледжа должны выполнять следующее: проверять при посещении баз практики ее организацию, контролировать объем и качество выполненной учащимися работы в соответствии с программой практики, календарном графике; оказывать им необходимую помощь; консультировать учащихся по написанию дневника и отчета о практике, представлять зам. директора колледжа по производственному обучению письменный отчет о ходе практики (после каждого посещения базы практики) с замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки учащихся; проводить работу по контролю за ходом практики в тесном контакте с соответствующим руководителем практики от организации; 

Руководство технологической практикой от организации осуществляет главный бухгалтер или лицо, его заменяющее.

Руководителю практики от организации необходимо:

- изучить программу практики;

- ознакомить учащегося с правилами внутреннего распорядка, порядком пользования документами, регистрами и другими материалами бухгалтерского учета;

- организовать ознакомление учащегося с организацией; 

- создать необходимые условия для выполнения учащимся всех видов бухгалтерской работы в соответствии с календарно-тематическим планом;

- помогать учащемуся в изучении учетной работы, а также указаний и инструкций по вопросам учета;

- обращать внимание учащихся на соблюдение безопасности при работе на компьютере;

- регулярно давать задания учащимся в соответствии с календарно-тематическим планом, а также разъяснения по их выполнению;

- оказывать помощь в приобретении опыта и формировании навыков работы при выполнении учащимся полученного задания;

- осуществлять контроль за качеством и сроками выполнения работы; 

- ежедневно проверять и подписывать дневник;

- привлекать учащихся к участию в общественной жизни коллектива;

-сообщать руководству колледжа о случаях нарушения трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка;

Учащийся-практикант обязан соблюдать следующие требования:

1. Знать до отъезда на практику место и время ее прохождения.

2. Изучить программу практики. 

3. Прибыть своевременно к месту практики с тем, чтобы начать ее в установленный срок.

4. По прибытии явиться к руководителю практики от организации  и ознакомить его с  учебной программой практики и календарным графиком. Последовательность выполнения работ устанавливается непосредственно руководителем практики в соответствии со сроками возможного их выполнения в организации. Учебная программа практики и календарный график утверждается руководителем практики от организации и заверяется печатью организации.

5. Строго соблюдать действующие в организации правила внутреннего распорядка и подчиняться им. 

6. Выполнять программу практики в соответствии с календарно-тематическим планом, полностью осуществлять предусмотренные работы, стремясь приобрести как можно больше практических навыков по своей специальности. При выявлении упущений в учете учащийся обязан принять активное участие в их устранении.

Если в организации имеет место передовой опыт, то учащийся должен изучить его и способствовать распространению.

7. Отвечать за выполненную работу и ее результаты наравне со штатными работниками организации.

8. Участвовать в обсуждении вопросов хозяйственной и финансовой деятельности на семинарах, конференциях, собраниях работников организации.

9. Вести в период практики дневник и отчет в соответствии с установленным порядком. Руководитель технологической практики на основании записей в дневнике определяет объем выполненной за день работы и ежедневно подписывает его.

10. По окончании практики дневник и отчет должен быть представлен в колледж.

3. Требования к оформлению дневника технологической практики 

В период прохождения технологической практики учащиеся ежедневно делают записи в дневнике о выполненной работе по изучению тем практики.

Образец дневника приведен в приложении 1.

Требования к оформлению дневника:  Дневник должен быть выполнен на компьютере шрифтом Times New Roman размером 14 пунктов и распечатан на одной стороне листа формата А4 через 1,5 интервала. 

При печати  – размеры полей должны быть следующие: левое поле – 3 см; правое поле – 1,5 см; верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 2 см.

Выравнивание основного текста – по ширине.

Дневник состоит из следующих частей:

1. Титульный лист 

На нем указываются сведения об учащемся и базе практики.

2. Подтверждение о прохождении практики, вводного инструктажа по охране труда, первичного инструктажа на рабочем месте 
Оформляется  руководителем практики от организации. В нем указывается дата и номер приказа, согласно которого учащийся проходил практику, сроки прохождения практики и сведения о прохождении требуемых инструктажей. Данный документ должен быть подписан  руководителем практики от организации и заверен печатью.

3. Учебная программа и календарный график прохождения технологической практики 
Этот раздел разрабатывается преподавателями колледжа, утверждается председателем цикловой комиссии экономики и бухгалтерского учета, а также согласовывается непосредственно с руководителем практики от организации (его подпись заверяется печатью).  

В графе таблицы «Сроки выполнения в датах» указываются фактические даты изучения каждой темы. Количество дней на ту или иную тему может меняться с учетом специфики отрасли и условий прохождения практики, но общий срок прохождения практики должен остаться неизменным.

Например:

	№ п/п
	Наименование темы и 

содержание работы
	Место практики
	Количество дней
	Сроки выполнения в датах

	1. 
	Тема 1. Общие вопросы организации производства и управления. Организация учетного процесса. Учетная политика организации.

Ознакомление с объектами (организациями) прохождения практики. Правила внутреннего трудового распорядка и требования охраны труда при прохождении технологической практики. Инструктаж по охране труда. Особенности отдельных видов производств и их влияние на организацию учета. Учетная политика организации
	бухгалтерия
	1


	09.03.2023

	2. 
	Тема 2. Учет денежных средств, расчетных и кредитных операций

Нормативно-правовые акты по учету денежных средств в организации.

Заполнение приходных и расходных кассовых орде-ров, составление отчетов кассира. Проверка, обработка (подготовка для автоматизированной обработки) отче-тов кассира, запись в учетные регистры. Оформление акта инвентаризации и определение результата, отражение его в учете Порядок открытия расчетного счета. Проверка, обработка (подготовка для автоматизированной обработки) выпи-сок банка по расчетному счету, специальным счетам, составление разработочных ведомостей, ведение записей в учетных регистрах. Учет финансовых вложений, переводов в пути Нормативно- правовые акты по учету расчетных и кредитных операций.

Правила и формы безналичных расчетов между поставщиками и покупателями, сверка расчетов с поставщиками и покупателями, составление акта сверки рас-четов.

Учет расчетов по претензиям и порядок их разрешения.

Учет расчетов с бюджетом по налогам и сборам. 

Разработочные ведомости по начислению платежей за оказанные услуги. Ведение записей по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».

Авансовые отчеты, проверка, обработка (подготовка их для автоматизированной обработки) и ведение записей в учетном регистре.

Учет расчетов с лицами по недостачам и возмещению материального ущерба. Учет сумм недостач и других долгов, списанных за баланс; ведение записей по счету 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям». Учет краткосрочных и долгосрочных кредитов и займов, внутрихозяйственных расчетов.
	бухгалтерия
	3
	10.03.2023
11.03.2023

13.03.2023



	3. 
	Тема 3. Учет основных средств и нематериальных активов
правовых актов по учету основных средств и нематериальных ак​тивов; методики оценки основных средств и нематериальных активов, действующей в орга​низации.

Документальное оформ​ления и учет операций  ввода в эксплуатацию основных средств и нематериальных активов и их выбытия.

Расчет амортизации основных средств и нематериальных активов.

Учет операций по счетам 04 «Нематериальные акти​вы», 05 «Амортизация нематериальных акти​вов». Записи в учетные регистры по счетам 01 «Основные средства», 02 «Амортизация основных средств», 04 «Нематериальные активы», 05 «Амортизация нема​териальных активов».

 Переоценки основных средств.

Учет затрат по ремонту основных средств.

Учет операций по аренде основных средств
	бухгалтерия
	2
	14.03.2023

15.03.2023


В конце раздела должны быть подписи руководителя практики от организации и учащегося-практиканта.

4. Дневник
В дневнике ежедневно  указываются: «Дата», «Работа, выполненная за день», «Замечания и подпись руководителя от организации». 

В графе «Работа, выполненная за день» учащийся кратко освещает выполненную работу по каждой теме учебной программы практики. 
Данный раздел заполняется учащимися ежедневно. В дневнике за каждый день должна указываться дата отработки отдельных частей тем учебной программы. Если выполнение  темы производится несколько дней, объединять их в одну запись нельзя.

Пример записи в дневнике:

	Дата
	Работа, выполненная за день
	Замечания и подпись 

руководителя от 

организации

	
	
	

	09.03.2023

	Изучила цели, задачи и программу технологической практики.

Ознакомилась с объектами организациями прохождения практики. Изучила правила внутреннего трудового распорядка и требования охраны труда при прохождении технологической практики. Прошла инструктаж по охране труда. Ознакомилась с особенностями отдельных видов производств и их влияние на организацию учета.  Изучила учетную политику организации
 И т. д. ежедневно на основании программы практики
	Подпись руководителя практики от организации


Аналогично необходимо делать записи и по другим темам календарно-тематического плана.

Записи в дневнике должны быть по существу и краткими.

Руководитель практики от организации ежедневно знакомится с содержанием работы практиканта, характером записей в дневнике, пописывает его в графе «Замечания и подпись руководителя от организации». Здесь же он может сделать замечания, например: «Самостоятельно выполняла учетные работы по расчетам с подотчетными лицами».
5. Индивидуальное задание учащемуся-практиканту 

В соответствии с программой практики учащийся-практикант по заданию преподавателя-руководителя практики выполняет индивидуальное задание. Тема индивидуального задания выбирается в соответствии с тематикой индивидуальных заданий для технологической практики, разработанных в начале учебного года и рассмотренных на заседании цикловой комиссии. Тема должна быть согласована с руководителем практики от колледжа. В данном разделе должна быть приведена тема индивидуального задания, а также поставлены подписи учащегося и руководителя практики от колледжа.

6. Отметка о выполнении индивидуального задания 
Заполняется и подписывается руководителем практики от колледжа после сдачи дневника и отчета по практике на проверку.

7. Замечания руководителя практики  от колледжа 
Заполняется руководителем практики от колледжа или представителем колледжа, контролирующими прохождение практики учащимися во время проверки. Содержат информацию о выполненной проверке и сделанных замечаниях.

Примечание: в итоге в дневнике должно быть 4 печати:

1. в разделе «Подтверждение о прохождении практики, вводного инструктажа по охране труда, первичного инструктажа на рабочем месте»;
2. в разделе «Учебная программа и календарный график прохождения практики учащимся»;

3. в разделе «Отзыв руководителя практики от организации о прохождении практики учащимся»;
4.  в характеристике
4.Требования к оформлению отчета по технологической практике
В период прохождения технологической практики учащиеся кроме дневника оформляют отчёт по технологической практике, в котором описывают результаты анализа изученного материала, наблюдений за организацией работ по организации учетного процесса, результаты выполненных работ по темам программы практики. 

При составлении отчета используется нормативная документация, методическая литература и др. 
Отчет имеет титульный лист (приложение 2) и оформляется на листах формата А4 в соответствии с установленными требованиями. Содержанием отчета являются темы программы практики.

Пример оформления отдельной темы отчета:

	Основной целью технологической практики является систематизация, закрепление и расширение полученных теоретических знаний по специальности.

Основными задачами практики являются следующие:

· овладение профессиональными навыками самостоятельного выполнения учетных работ, работы с нормативными документами, поиска оптимальных управленческих решений, выявления, исправления и предупреждения недостатков в работе предприятия;

· формирование творческого подхода к решению экономических проблем;

· приобретение опыта организаторской и воспитательной работы в коллективе.

Объектом прохождения технологической практики является ОАО «Салео Гомель». ОАО «Салео Гомель» основано в августе 2014 года на базе ОАО «Гидропривод» и является одним из ведущих производителей гидравлики в Республике Беларусь. Предприятие производит контрольно-регулирующую гидроаппаратуру для тракторов и мобильной техники, встраиваемую и модульную аппаратуру для универсальных металлорежущих станков, автоматических линий и агрегатного оборудования для отраслей промышленности и сельского хозяйства.

Основными потребителями продукции являются ОАО «Минский тракторный завод», ОАО «Гомсельмаш», ОАО «Бобруйский завод тракторных деталей и агрегатов», а также предприятия производители сельскохозяйственной и мобильной техники, предприятия общего машиностроения, производители универсального и специализированного станочного оборудования Республики Беларусь, СНГ и стран дальнего зарубежья.

В основе организации бухгалтерского учета в ОАО «Салео Гомель»  является учетная политика. Положение об учетной политике разработано главным бухгалтером организации, утверждено приказом руководителя и включает (далее краткая характеристика учетной политики ОАО «Салео Гомель»).  
Далее записи производятся по каждой теме программы практики.


1. Выводы и предложения по практике 

Оформляются учащимся-практикантом,  где он делают выводы о работе организации по основным направлениям ее деятельности, оценивают организацию учетно-аналитической работы, выделяют положительные, прогрессивные моменты, вносят предложения по улучшению работы организации.

В конце отчета проставляется дата выполнения работы и подпись учащегося-практиканта.

1. Отзыв руководителя практики от организации о прохождении практики учащимся 

Оформляется  руководителем практики от организации. В этом разделе необходимо отразить степень соответствия дневника календарно-тематическому плану, полноту освещения тем и вопросов программы практики в отчете, обоснованность выводов и предложений.

Отзыв о прохождении практики учащимся должен быть заверен подписью руководителя практики от организации и печатью.

К отчету прилагаются документы, учетные регистры, подтверждающие достоверность приведенных в отчете сведений. 

Приложения должны быть оформлены в соответствии со следующей структурой:

1. Титульный лист

2. Перечень приложений к отчету

3. Приложения к отчету

5.    Требования к содержанию отчета по темам программы

Тема 2 «Учёт денежных средств расчетных и кредитных операций»

По этой теме следует изучить Инструкцию «О порядке введения кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами в Республике Беларусь» и кратко описать в увязке с организацией.

После отработки темы №2 согласно учебной программе практики следует описать выполненную вами работу так, чтобы в отчете нашли отражение ответы на следующие вопросы: 

1. По учету денежных средств в кассе:

Дайте характеристику счета 50 «Касса».

На какие цели выдают денежные средства из кассы?

Куда сдается выручка кассиром?

Какими документами оформляется поступление и выдача денег, кто выписывает эти документы?

В какие сроки кассир составляет отчет по кассе?

Приведите описание одного отчета кассира и укажите:

 - остаток денег в кассе на начало дня;

 - количество приходных документов;

 - сумма по приходу;

 - количество расходных документов;

 - сумма по расходу ;

 - остаток на конец дня.

Поясните подробно, на что вы обращали внимание при проверке отчета кассира, выявили ли ошибки или незаконные операции? Поясните, что такое обработка отчета кассира?

Напишите основные операции по кассе, с указанием проводок и сумм (на основании нескольких отчетов).

Поясните, как в организации ведется аналитический учёт денежных средств в кассе. 

Укажите, как часто проводится инвентаризация денежных средств в кассе. Ознакомьтесь с актом инвентаризации. Приведите конкретные данные по акту, а именно:

 - фактическое наличие денежных средств в кассе;

 - сколько числится по данным учета;

- результаты инвентаризации(излишек, недостача).

Как в учёте отражены результаты инвентаризации?

2. По учету денежных средств на расчетном счете:

2.1. Дайте характеристику счета 51 «Расчетный счет».

2.2. Укажите:

- в каком банке открыт счет;

- номер счета;

- какие документы предоставляются в банк для открытия расчетного счета;

· как часто банк выдает организации выписку с  расчетного счета.

2.2. Поясните, в чем заключается проверка выписки банка. 

2.3. Поясните, в чем заключается обработка выписки банка с расчетного счета.

2.4. Приведите примеры операций по расчетному счету данной организации с указанием проводок и сумм.

2.5. Укажите, в каком регистре ведется аналитический учёт по счету 51 «Расчетный счет»? 

3. По учету переводов в пути:

3.1. Дайте характеристику счета 57 «Переводы в пути».

3.2. Укажите:

 - что относят у организации к переводам в пути. 

 - приведите пример операций по данному счету с указанием проводок и сумм.

4. По учету финансовых вложений:

4.1. Дайте характеристику счета 58 «Финансовые вложения».
4.2. Укажите:

 - какие финансовые вложения имеют место у организации;

 - приведите пример операций по данному счету с указанием проводок и сумм. 

1. Ознакомьтесь с договорами, заключенными с поставщиками на получение от них материалов (товаров) и с покупателями на отгрузку им готовой продукции (товаров).

2. Укажите наименования основных поставщиков и покупателей. Укажите какие формы безналичных расчетов применяются с конкретными поставщиками (покупателями), в какие сроки предусмотрена оплата по договору, размер пени за просрочку платежа.

3. Укажите как часто производится сверка расчетов с поставщиками (покупателями). Как это документально оформляется. Изучите записи в акте сверки расчетов. Опишите их кратко, т. е. укажите с кем производилась сверка расчетов (наименование поставщика). Сумма задолженности перед поставщиком по данным вашей организации. Сумма вашего долга по данным учёта у поставщика. Расхождения, и какие записи появились в акте сверки по урегулированию задолженности. Задолженность после урегулирования (суммы должны быть одинаковыми). 

4. Укажите счета, на которых ведется учёт расчетов с поставщиками (60), с покупателями (62). Дайте их характеристику. Изучите записи в учёте по счету 60,62 согласно анализа счета или журналов-ордеров по счету 60 и ведомостей по счету 62. 

5. Напишите в отчете проводки по счету 60, 62 с пояснением содержания и суммами. Также можно привести данные синтетического учета согласно главной книги по счету 60, 62, т. е. указать: сальдо на начало месяца (дебетовое, кредитовое); обороты за месяц (по дебету, по кредиту); сальдо на конец месяца (дебетовое, кредитовое). 

6. Укажите к каким поставщикам и за что предъявлялись претензии, в какой сумме какие записи в учете по счету 76/3 в момент предъявления претензии и после ее разрешения.

7. Ознакомьтесь и укажите какие налоги уплачивает организация в бюджет. Укажите на каком счете ведется учет расчетов по налогам и сборам, дайте его характеристику. 

8. Приведите записи в учете по начислению налогов с указанием содержания и сумм, по уплате налогов. Изучите содержание анализа счета по счету 68. Поясните порядок ведения аналитического учёта. Приведите данные синтетического учёта по счету 68 за месяц (сальдо на начало обороты за месяц, сальдо на конец). Ознакомьтесь с актом проверки налоговой инспекции и напишите сколько и за что уплачено штрафных санкций. 

9. Укажите с какими организациями по поводу чего ведется учет расчетов на счете 76. Дайте характеристику счета, напишите операции с проводками и суммами. Поясните как ведется аналитический учёт, (автоматизировано или вручную) в каком регистре. Также следует ознакомиться с записями по счетам 76/1, 76/2, 76/4, 76/5 и написать операции по ним проводки с суммами. 

10. Вместе с бухгалтером принять авансовые отчеты. Написать, на что вы обращали внимание при проверке авансовых отчетов, что означает что вы обрабатывали авансовые отчеты. Коротко описать авансовый отчет, т. е. указать кому (ФИО), какую сумму выдали под отчет, сколько израсходовано согласно отчета, что оплатили и в каком размере, указать сумму остатка или перерасхода. 

11. Напишите характеристику счета 71 и операции по счету, которые имели место в вашей организации, для этого ознакомьтесь с содержанием анализа счета 71 или с записями в журнале-ордере по счету 71. 

12. Ознакомьтесь с записями в учете по счету 94, 73/2 по данным Главной книги, анализа счета по счету 94, 73 и напишите имеют ли место в организации расчеты по возмещению ущерба, по поводу чего они возникают, на каком счете учитывают эти расчеты. Дайте характеристику счета. Приведите цифровые данные по счету 94, 73 (т. е. сальдо на начало, обороты за месяц, сальдо на конец). Напишите проводки с пояснением содержания, укажите суммы. Поясните порядок ведения аналитического учёта. Обратите внимание, имеют ли место недостачи, которые списаны на прочие расходы по текущей деятельности (дт 90 кт 73), числятся ли они в учёте на забалансовом счете 007. Какая работа проводится по их взысканию. 

13. Ознакомьтесь с договором кредитования и поясните каким образом банк выдает кредиты, на какие цели, как организация погашает задолженность перед банком по кредиту. Укажите на каком счете ведется учет кредитов, дайте характеристику счета. Приведите цифровые данные по счету 66 (67) за месяц (сальдо и на начало, обороты за месяц, сальдо на конец). Напишите проводки с пояснением содержания, укажите суммы. Поясните как ведется аналитический учёт, на основании чего ведутся записи. Укажите как часто банк выдает выписки по счету 66, поясните, что значит, что вы проверяли и обрабатывали выписку банка. 

14. Ознакомьтесь с записями в учете по счету 79 и укажите с кем и по поводу чего у вашей организации возникали внутрихозяйственные расчеты. Приведите проводки с пояснением содержания, цифровые данные по счету 79 за месяц. 

Приложения по теме: 

- отчет кассира;

- выписка банка с расчетного счета с приложенными документами;

- учетные регистры по счетам 50, 51, 57, 

· регистры аналитического учета по счетам 60, 62, 71, 73, 68, 66

· авансовый отчет;

 -   выписка банка по счету 66.

Тема 3 «Учет основных средств и нематериальных активов»

1. Изучите инструкцию по учету основных средств.

2. Ознакомьтесь с учетной политикой организации в отношении учета, оценки основных средств и нематериальных активов, порядка начислении амортизации по ним и отразите это в отчете.

3. Напишите, что числится в составе основных средств организации (см. статистическую отчетность) и на какую сумму.

4. Укажите, что организация приобрела из основных средств (конкретное наименование, стоимость), и какими документами это оформлено.

5. Напишите какие объекты основных средств списывались по какой причине, их стоимость, сумма амортизации, как это документально оформлено, кто входит в состав комиссии. 

6. Поясните на примере конкретного объекта основных средств порядок расчета амортизации.

7. Ознакомьтесь с записями в учете по счету 01, 02 согласно главной книги.

· Дайте характеристику счетов.

· Напишите операции по приобретению основных средств, по выбытию, по списанию основных средств и отразите их на счетах бухгалтерского учёта с указанием сумм.

· Напишите проводки по начислению амортизации по основным средствам с указанием содержания и сумм.

· Поясните порядок ведения аналитического учёта ОС.

8. Аналогично следует описать учёт нематериальных активов ( счет 04, 05).

9. Укажите наименование объектов основных средств, которые ремонтировали, какой это был ремонт (текущий, капитальный), сколько составили затраты по ремонту.

10. Укажите на каком счете ведется учет затрат по ремонту, дайте его характеристику. Ознакомьтесь с записями в учете по счету 23 и напишите проводки с пояснением содержания, укажите суммы.

11. Укажите имеются ли в пользовании организации арендованные основные средства, что конкретно, на какую сумму. На каком счете ведется учёт арендованных основных средств. Сколько уплачивают арендной платы, как отражается в учете начисление арендной платы.

12. Если ваша организация наоборот сдает в аренду, то укажите, что именно, какие записи в учете были сделаны при сдаче в аренду. Какая запись в учете по начислению амортизации по основным средствам, переданным в аренду. Как отражается начисление арендной платы к получению. 

Приложения по теме:

· акт приема-передачи ОС;

· накладная на внутреннее перемещение ОС;

· акт на списание ОС;

· инвентарная карточка.

Тема 4 «Учет производственных запасов» 

1. Ознакомьтесь с учетом материальных активов.

2. Дайте характеристику счета 10 «Материалы». 

3. Изучите и напишите:

- по какой стоимости учитываются материалы;

 - порядок ведения учёта поступления материалов (т. е. с использованием счетов 15, 16, 10 или только 10), в соответствии с  учетной политикой.

 - какое сырье и материалы используются на предприятии для производства готовой продукции (т. е. напишите наименование).

  - основных поставщиков материалов;

  - по каким документам поступают материалы;

  - по каким ценам;

  - цены по двум-трем наименованиям сырья ;

  - документы, по которым сырье и материалы отпускают в производство и на общехозяйственные нужды.

4. Поясните, как зав. складом ведет складской учёт. (если вручную, то приложите карточку складского учёта и документы, согласно которых, сделаны записи в ней.).

5. Приведите примеры операций по счету 10 «Материалы» данной организации с указанием проводок и сумм.

6. Приведите за любой месяц цифровые данные, необходимые для составления расчета суммы отклонений (транспортно-заготовительных расходов), относящейся к израсходованным материалам и к остатку материалов, поясните расчеты. 

7. Рассчитайте фактическую себестоимость израсходованных материалов, отразите её списание. 

8. Поясните:

- составляется ли отчет о движении материалов по складу, (если нет, то в каком документе обобщается информация о поступлении и выбытии материалов, об остатках материалов на конец месяца по складу);

- составляется ли производственный отчет,(если нет, то в каком документе накаливается информация о расходе материалов в производстве).

Приложения по теме:

  - документы на поступление ( выбытие ) материалов;

  - карточка складского учёта;

  - ведомость №10;

  - журнал ордер №10;

  - отчет по складу (или ведомость остатков).

  - карточка счета, оборотно - сальдовая ведомость, анализ счета по счету 10
Тема 4 «Учет товарных запасов» (розница)
1. Дайте характеристику счета 41 «Товары», на котором ведется учет товаров, тары. Поясните порядок ведения аналитического учета по счету 41 «Товары».

2. Изучите действующую инструкцию о порядке формирования розничных цен на розничных торговых предприятиях.

3. Ознакомьтесь с конкретными размерами торговых надбавок, ставок НДС, применяемых в вашей организации.

4. Напишите по 5-6 наименованиям товаров, действующие размеры торговых надбавок, ставок НДС (следует выбрать наименования товаров с разным размером торговых надбавок) и оформите это в таблице:

	Наименование товара
	Ед. изм.
	Отпускная цена, руб., коп.
	Торговая надбавка, %
	НДС, %

	Печенье сахарное
	кг
	4,50
	25
	20

	…
	
	…
	…
	…


5. Поясните на примере одного наименования товара порядок расчета розничной цены с НДС. (6  * 1,11*1,1=7300)

6. Изучите и напишите:

  - в каком документе согласовываются отпускные цены между поставщиком и розничной торговой организацией;

  - как в магазине ведется контроль за ценами (т. е. где находят отражение цены – в каких документах).

  - куда сдается выручка от реализации товаров, какими документами это оформляется, как это отражено в учете.

  - когда проводилась последняя переоценка товаров,(каких именно товаров, их количество, цены и суммы до и после переоценки), сумму разницы;

  - каким документом оформлены результаты переоценки, кто входил в комиссию;

  - отразите в учете переоценку товаров и поясните как зав. магазином отразила переоценку в отчете.

  - куда сдается порожняя тара, какими документами это оформляется. (напишите 1 цифрой пример по сдаче тары и отразите это на счетах бухгалтерского учета.)

7. Поясните: 

  - кому, для чего и на какой срок выдают доверенности;

  - где регистрируются выданные доверенности;

  - как поступают с неиспользованными доверенностями;

  - как бухгалтер осуществляет контроль за использованием доверенностей.

8. Обязательно присутствуйте при приемке и проверке отчетов материально- ответственных лиц, а затем напишите в какие сроки составляют отчеты по магазинам и поясните, на что бухгалтер обращает внимание, принимая отчет, прежде чем поставить свою подпись в приемке отчета.

9. Поясните:

  - в чем заключается проверка отчета по существу;

  - что значит обработать отчет. 

10. Опишите один из отчетов, укажите:

  - № магазина;

  - № отчета;

  - остатки товаров и тары на начало;

  - сколько приходных документов и на какую общую сумму поступило товаров, тары;

  - сколько расходных документов и на какую общую сумму выбыло товаров, тары;

  - остатки на конец.

11. Напишите различные операции по отчету и отразите их на счетах бухгалтерского учета, (при поступлении от поставщиков следует указать: отпускную стоимость, размер в % торговой надбавки, НДС).

12. Ознакомьтесь с записями в учете по счету 41 «Товары» за месяц (см. анализ счета 41) и приведите данные:

  - сальдо на начало;

  - обороты за месяц;

  - сальдо на конец.

13. Приведите примеры операций  по счету 41 «Товары» данной организации с указанием проводок и сумм.

14. Дайте характеристику счета 42 «Торговая наценка» (обратите внимание нет ли записей по дебету счета 42 «Торговая наценка»).

15. Ознакомьтесь с записями в учете по счету 42 «Торговая наценка».

16. Поясните:

  - для чего предназначены торговые надбавки;

  - с какой целью составляется расчет торговых надбавок, (какие данные для этого необходимы бухгалтеру, из каких регистров они берутся);

  - как рассчитывается средний % торговых надбавок на остаток товаров, на реализованные товары.

17. Приведите пример операций по счету 42 «Торговая наценка» данной организации с указанием содержания, проводок и сумм.

18. Примите участие в инвентаризации (или ознакомьтесь с инвентаризационной описью, расчетом естественной убыли, сличительной ведомостью).

19. Укажите, как часто проводится инвентаризация, какие документы оформляют на ее проведение, первоочередные действия комиссии по прибытию в магазин, какой документ оформляет комиссия, зав. магазином.

20. Поясните коротко порядок проведения инвентаризации.

21. Укажите, в какой документ записывают фактические остатки товаров и тары, в скольких экземплярах он составляется.

22. Поясните, как инвентаризационная комиссия выводит предварительный результат инвентаризации.

23. Поясните порядок составления расчета естественной убыли на цифровых данных по одному, двум наименованиям товаров и укажите общую сумму естественной убыли по расчету.

24. Укажите, какой документ составляет бухгалтер для выведения окончательного результата инвентаризации, поясните порядок выведения на цифровых данных.

25. Отразите результаты инвентаризации на счетах бухгалтерского учета, указав при этом сумму недостачи, сумму естественной убыли, средний процент торговых надбавок, средний процент НДС, поясните расчет сумм к проводкам и содержание проводок.

Приложения по теме: 

· инвентаризационная опись, 

· расчет естественной убыли 

· сличительная ведомость, 

· расчет торговых надбавок, 

· товарный  отчет, 

· акт на порчу,

· акт на переоценку товаров, 

· регистры аналитического учета по счетам 41, 42, 94. 

· товарно-транспортная накладная на поступление товаров.

· протокол согласования цен.

· реестр розничных цен.

· документы на сдачу выручки.
Тема 5 «Учет труда и заработной платы»

1. Ознакомьтесь с основными положениями по оплате труда в вашей организации и коротко опишите, указав применяемые формы оплаты труда, за что и в каком размере премируют работников, за что и на сколько процентов снижают размер премий. 

2. Укажите, какие документы оформляются в организации по учёту труда и его оплаты.

3. Поясните, как ведется аналитический учёт расчетов с работниками по заработной плате (вручную или автоматизировано). Какие при этом составляются регистры.

4. Поясните на примере порядок начисления заработной платы при сдельной и повременной форме оплаты труда. Для этого по конкретному работнику укажите:

 - его ФИО;

 - профессию;

 - все необходимые данные для начисления заработной платы;

 - поясните все расчеты по начислению заработной платы.

При сдельной форме для примера следует взять рабочего, который работал одновременно и в ночное время и в выходные дни. 

5. Аналогично, следует привести пример по начислению заработной платы за дни отпуска и за дни болезни. (Можно взять одного работника и начислить ему заработную плату за отработанные дни и за дни болезни, так будет меньше писать). 

6. Начисление заработной платы следует отразить на счетах бухгалтерского учёта.

7. За любой месяц укажите суммы начисленной заработной платы с учетом дебетуемых счетов и рассчитайте суммы отчислений в фонд социальной защиты и страховых платежей от несчастных случаев на производстве (укажите % отчислений). Напишите проводки. 

8. Укажите, какие удержания производят из заработной платы работников, напишите проводки, суммы. На примере одного работника поясните расчет удержаний (подоходного налога, в ФСЗ, профсоюзных взносов).

Приложения по теме:

 - Копии расчетов по начислению заработной платы одному-двум работникам (за отработанные дни, за дни отпуска, можно копию листка временной нетрудоспособности).

 - табель учета рабочего времени.

 - наряд на выполненные работы.

 - расчетные листки.

 - расчетно-платежная ведомость.

 - учетные регистры: анализ счета 70, анализ счета 69.
Тема 6 «Учет затрат на производство и калькуляцию себестоимости 

продукции»
1. Ознакомьтесь с составом и порядком учета затрат и укажите на каком счете ведется учет прямых затрат, дайте его характеристику. 

2. Поясните порядок ведения учёте прямых затрат, напишите статьи прямых затрат, которые имеют место в данной организации, укажите по ним проводки и суммы, и поясните содержание операций (для этого ознакомьтесь с записями в Главной книге по счету 20).

3. Укажите на каком счете ведется учёт косвенных затрат, дайте его характеристику, ознакомьтесь с содержанием учетных регистров (анализ счета 25, 26) или с записями в главной книге по счету 26,25 и напишите содержание операций, поводки к ним и суммы. 

4. Посмотрите в учетной политике принцип распределения общепроизводственных и общехозяйственных расходов.

5. Опишите на цифровых примерах порядок их распределения за текущий месяц, отразите в учете списание.

6. Поясните как рассчитывается фактическая себестоимость готовой продукции.

7. По конкретному виду готовой продукции поясните порядок составления отчетной калькуляции на цифровых данных, порядок расчета отдельных показателей. 

8. Если имеется вспомогательное производство (счет 23), то укажите, что конкретно. Ознакомьтесь с записями по дебету счета 23 (по главной книге, по ведомости). Напишите содержание операций, проводки и суммы. 

Приложения по теме:

· регистры аналитического учета по счетам 20, 25, 26, 23;

· отчетная калькуляция. 

Тема 7 «Учет готовой продукции»

1. Укажите наименование выпускаемой готовой продукции.

2. По учетной политике ознакомьтесь с порядком оценки готовой продукции и укажите в отчете.

3. Укажите по каким документам готовая продукция из производства сдается на склад, кто их оформляет в скольких экземплярах. 

4. Укажите все документы, связанные с отпуском готовой продукции покупателям и с прочим выбытием (порча, отпуск в лабораторию на анализ качества). 

5. Поясните как зав. складом ведет складской учёт готовой продукции. 

6. Укажите, составляет ли зав. складом отчеты о движении готовой продукции как часто, что в них отражается. Приведите цифровые данные по одному наименованию готовой продукции. 

    Если нет, то в каком документе отражается движение готовой продукции.

7. Дайте характеристику счета, предназначенного для учёта готовой продукции. Укажите, по какой стоимости учитывается готовая продукция на этом счете. Напишите в целом за месяц операции на оприходование готовой продукции из производства на склад, на отгрузку готовой продукции покупателям с указанием проводок и сумм. 

8. Укажите как ведется учёт реализации (изучите по учетной политике). 

9. Напишите, что такое коммерческие расходы, на каком счете ведется их учет, дайте характеристику счета. 

10. Укажите, какие именно расходы, связанные со сбытом готовой продукции имеют место в организации, укажите проводки по ним, суммы (изучите записи в Главной книге по счету 44/1 или по ведомости).

11.  Поясните на цифровом примере порядок распределения коммерческих расходов и их списание. 

12. За месяц напишите операции с суммами по отгрузке готовой продукции покупателям. 

13. Исчислите налоги, уплачиваемые из выручки. Отразите списание коммерческих расходов. Выведите финансовый результат от реализации готовой продукции.

14. Укажите, в каких регистрах ведется учёт реализации готовой продукции (счет 90) и учет отгрузки готовой продукции покупателям.

Приложения по теме: 

1. Документы на оприходование готовой продукции из производства. Документы на отгрузку готовой продукции покупателям.

2. Отчет по складу (или ведомость остатков). Карточка складского учёта. 

3. Регистры аналитического учёта по счету 43 «Готовая продукция», 44 «Расходы на реализацию» (анализ счета).

Тема 8 «Учет финансовых результатов деятельности организации»

1. Ознакомьтесь с записями в учете по счетам 90, 91, 99, 84 (по главной книге, по журналам-ордерам). А затем напишите, что является основными видами деятельности.
2. На каком счете ведется учет финансового результата от реализации готовой продукции, дайте его характеристику. 

3. Напишите содержание операций за месяц, которые имели место по счету 90 с указанием проводок и сумм.

4. По данным ваших операций поясните как выводится финансовый результат от реализации готовой продукции, отразите его в учете.

5. Поясните, в каком регистре ведется аналитический учет, порядок ведения аналитического учета.

6. Напишите, на каком счете учитывают прочие доходы и расходы, дайте его характеристику. Напишите содержание операций за месяц, которые имели место по счету 91 с указанием проводок и сумм. 

7. На цифровых данных поясните, как выводится сальдо прочих и доходов или расходов и какая запись при этом в учете.

8. Поясните, в каком регистре ведется аналитический учет по счету 91, порядок ведения.

9. Поясните, как формируется окончательный финансовый результат работы организации, какой счет используется для учета. Дайте его характеристику.

10. Напишите операции за месяц по счету 99 с указанием проводок и сумм. Укажите каким оказался финансовый результат (т. е. получена прибыль или убыток).

11. Поясните как ведется аналитический учет по счету 99.

12. Поясните, что делает бухгалтер с суммой прибыли (убытка) по счету 99 в декабре месяце и какая при этом запись в учете.

Приложения по теме:

· анализ счета по счетам 90, 91, 84, 99 (или журналы-ордера) 

Тема 9 «Учет капитала и резервов организации»

2. Изучите по учётной политике и укажите какие капиталы формируются и за счет чего. На какие цели используют средства капитала.
3. Укажите на каких счетах ведется учет конкретных видов капитала, дайте их характеристику.

4. Ознакомьтесь с записями в учете по счетам 80, 82, 83. Напишите цифровые данные за месяц (год). Напишите проводки с пояснением содержания, укажите суммы.

5. Поясните ведение аналитического учёта. 

6. Изучите по учетной политике, создание каких резервов предусмотрено. Укажите, на каком счете ведется учет резервов, дайте характеристику.

7. Напишите проводки по формированию и использованию средств резервов с пояснением содержания, укажите суммы. 

8. Напишите, пользуется ли организация средствами целевого финансирования:

на какие цели получали средства, какие записи в учете имеются по счету 86

9. Поясните порядок ведения аналитического учета по счетам 86,96. 

Приложения по теме: 

· анализ счета 80, 82, 83, 96 (или журналы-ордера) 

Тема 10 «Учет формирования конечного финансового результата. Реформация баланса. Использование прибыли.»

1. Изучите Инструкцию по бухгалтерскому учету доходов и расходов и напишите какие доходы и расходы имеют место в вашей  организации по текущей деятельности, по инвестиционной деятельности, по финансовой деятельности

2. Ознакомьтесь с записями в учете по счетам 90, 91, 99, 84 (по главной книге, по журналам-ордерам). А затем напишите, что является основными видами деятельности (производство и реализация готовой продукции, розничная торговля).

3. На каком счете ведется учет финансового результата от реализации готовой продукции (товаров) и прочей текущей деятельности, дайте его характеристику. 

4. Напишите содержание операций за месяц, которые имели место по счету 90 с указанием проводок и сумм.

5. По данным ваших операций поясните как выводится финансовый результат от реализации готовой продукции (товаров) и прочей текущей деятельности, отразите его в учете.

6. Поясните, в каком регистре ведется аналитический учет, порядок ведения аналитического учета.

7. Напишите, на каком счете учитывают прочие доходы и расходы, дайте его характеристику. Напишите содержание операций за месяц, которые имели место по счету 91 с указанием проводок и сумм. 

8. На ваших цифровых данных поясните, как выводится сальдо прочих и доходов или расходов и какая запись при этом в учете.

9. Поясните, в каком регистре ведется аналитический учет по счету 91, порядок ведения.

10. Поясните, как формируется окончательный финансовый результат работы организации, какой счет используется для учета. Дайте его характеристику.

11. Напишите операции за месяц по счету 99 с указанием проводок и сумм. Укажите каким оказался финансовый результат (т. е. получена прибыль или убыток).

12. .Поясните как ведется аналитический учет по счету 99.

13. Поясните, что делает бухгалтер с суммой прибыли (убытка) по счету 99 в декабре месяце и какая при этом запись в учете. Укажите каким оказался финансовый результат за отчетный год. Укажите какие проводки имеются в учете по счету 84 «Нераспределенная прибыль (непогашенный убыток)».

14. Приложения по теме:  Учетные регистры по счетам 90, 91, 99, 84 (карточка счёта, анализ счёта) или журналы-ордера.

Тема 11 «Бухгалтерская отчетность»

1. Ознакомьтесь, какие подготовительные работы проводятся в организации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и напишите это. 

2. Напишите, что включает в себя месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность. 

3. Напишите, что отражается в активе баланса, что в пассиве баланса.

4. Напишите сроки составления месячной, квартальной и годовой бухгалтерской отчетности, кому организация предоставляет отчетность. 

5. Напишите, что отражается в примечании к годовому отчету.

6. Приложения по теме: годовая отчетность. 

Тема 12. Производственная программа организации. Анализ объема выпуска и реализации продукции.

Рекомендуемые источники информации:

- текущий план производства продукции;

- форма 4-у «Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия»

- приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 1 - Выполнение плана объема производства продукции по_(наименование организации)__ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Объем производства, 

тыс. р.
	% выполнения плана
	Отклонение (+,-)

	
	план
	фактически
	
	

	Объем производства, всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. перечисляются 
	
	
	
	

	1.2. виды
	
	
	
	

	1.3. производимой
	
	
	
	

	1.4. продукции
	
	
	
	


 Для заполнения таблицы использовать: текущий план производства продукции и форму 4-у «Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия». В пункты 1.1. и т.д. выписать наименование выпускаемой продукции организации.

Таблица 2 - Анализ состава и структуры выпускаемой продукции по_(наименование организации)__ за __(период)_ гг.

	Показатели


	Прошлый период
	Отчетный период
	Темп роста, %
	Отклонение (+,-)

	
	сумма, тыс. р.
	уд. вес, %
	сумма, тыс. р.
	уд. вес, %
	
	по сумме, тыс. р.
	по уд. весу, %

	1. Объем производства продукции в фактических ценах, тыс. р.
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. виды продукции
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Для заполнения таблицы использовать: форму 4-у «Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия». В пункты 1.1. и т.д. выписать наименование выпускаемой продукции организации.

Таблица 3 - Анализ объема реализации в динамике по_(наименование организации)_ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год
	Темп роста, %
	Отклонение (+,-)

	1. Объем реализации продукции (выручка от реализации без налогов), тыс. р.
	
	
	
	

	2. Объем производства продукции, тыс. р.
	
	
	
	

	3. Удельный вес объема реализованной продукции в объеме производства, %
	
	
	
	


Для заполнения таблицы использовать: форму 4-у «Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия» и приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»

Таблица 4 – Исходные данные для расчета влияния факторов на объем производства  по_(наименование организации)_ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год
	Темп роста, %
	Отклонение (+,-)

	1. Объем производства продукции, тыс. р.

(форма 4-у)
	
	
	
	

	2. Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. р.

(форма 1-ф (ос), стр. 01, расчет: (кол.1+кол.6)/2)
	
	
	
	

	3. Фондоотдача, руб.
	
	
	
	

	4. Среднесписочная численность работников, чел.

(форма 12-т, стр. 01, кол. 2)
	
	
	
	

	5. Производительность труда, тыс. р.
	
	
	
	

	6. Материальные затраты, тыс. р.
	
	
	
	

	7. Материалоотдача, руб.
	
	
	
	


Для расчета влияния факторов на объем производства воспользуйтесь следующими факторными моделями:
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где   ВП – объем выпуска продукции; 
[image: image5.wmf]Ч

 - среднесписочная численность работников, чел.; ПТ – производительность труда работников, тыс. р.; 
[image: image6.wmf]ОС

 - среднегодовая стоимость основных средств, тыс. р.; Фо – фондоотдача, р.;  МЗ – стоимость материальных затрат, тыс. р.; Мо – материалоотдача, р.;

Постройте необходимые для расчета факторов формулы, сделайте по ним расчет и выводы.

Таблица 5 - Влияние факторов на изменение объема реализации продукции по_(наименование организации)_ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год
	Отклонение (+,-)
	Влияние факторов (+,-)

	1. Остаток готовой продукции на начало года, тыс. р.
	
	
	
	

	2. Объем производства продукции, тыс. р.
	
	
	
	

	3. Остаток готовой продукции на конец года, млн р
	
	
	
	

	4. Объем реализации продукции, тыс. р.
	
	
	
	


Данные возьмите из предыдущих таблиц, остатки готовой продукции на конец отчетного года найдите в форма -4-у (раздел 3), остальное высчитайте по формуле балансовой увязки.

Тема 13. Трудовые факторы в процессе производства и реализации товаров. 
Анализ использования трудовых ресурсов.

Рекомендуемые источники информации:

- план по труду;

- форма 12-т «Отчет по труду»

- форма 6-т (кадры) «Отчет о численности, составе и профессиональном обучении кадров»

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 6 – Функциональный состав работников _(наименование организации)_ за _______ г.

	  Группа

 работников
	Годы
	Отклонение, (+,-)

	
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	по коли-честву, чел.
	по уд. весу, %

	
	количество, чел.
	удельный вес, %
	количество, чел.
	удельный вес, %
	
	

	Списочная численность, всего
	
	100,0
	
	100,0
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	руководители
	
	
	
	
	
	

	специалисты
	
	
	
	
	
	

	служащие
	
	
	
	
	
	

	рабочие
	
	
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 6-т (кадры) «Отчет о численности, составе и профессиональном обучении кадров»

Таблица 7 - Сведения об образовательном уровне работников_(наименование организации)_ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Годы
	Отклонение, (+,-)

	
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	по кол-ву, чел.
	по уд. весу, %

	
	кол-во, чел.
	уд. вес, %
	кол-во, чел.
	уд. вес, %
	
	

	Списочная численность работников, всего
	
	
	
	
	
	

	в том числе имеют образование:
	
	
	
	
	
	

	- высшее
	
	
	
	
	
	

	- среднее специальное
	
	
	
	
	
	

	- профессионально-техническое
	
	
	
	
	
	

	- общее среднее
	
	
	
	
	
	

	- общее базовое
	
	
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 6-т (кадры) «Отчет о численности, составе и профессиональном обучении кадров»

Таблица 8 - Сведения о половозрастном составе работников_(наименование организации)_ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Годы
	Отклонение, (+,-)

	
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	по кол-ву, чел.
	по уд. весу, %

	
	кол-во, чел.
	уд. вес, %
	кол-во, чел.
	уд. вес, %
	
	

	1. Списочная численность работников, всего
	
	
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	
	
	

	- мужчины
	
	
	
	
	
	

	- женщины
	
	
	
	
	
	

	2. Из стр. 1 имеют возраст:
	
	
	
	
	
	

	- от 16 до 30 лет
	
	
	
	
	
	

	- от 31 до 49 лет
	
	
	
	
	
	

	- от 50 и старше
	
	
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 6-т (кадры) «Отчет о численности, составе и профессиональном обучении кадров»

Таблица 9 - Данные по движению работников по_(наименование организации)_ за __(период)_ гг.

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год
	Отклонение

 (+,-)

	1. Среднесписочная численность работников, чел. 

(раздел 1, стр. 01, кол. 2)
	
	
	

	2. Принято работников в течение года, чел. 

(раздел 3, стр. 110, кол 2)
	
	
	

	3. Выбыло работников в течение года, чел. (раздел 3, стр. 112, кол 2)
                  в том числе уволенных:
	
	
	

	3.1.  по собственному желанию (стр. 3 – стр. 3.2 – стр. 3.3)
	
	
	

	3.2. за нарушение трудовой дисциплины (раздел 3, стр. 114, кол 2)
	
	
	

	3.3.  по другим причинам (раздел 3, стр. 113, кол 2)
	
	
	

	4. Коэффициент оборота по приему, %
	
	
	

	5. Коэффициент оборота по выбытию, %
	
	
	

	6. Коэффициент текучести, %
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 12-т «Отчет по труду»

Таблица 10 – Анализ использования трудовых ресурсов по _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатель
	Условные обозначения
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	Темп роста, %

	1. Объем производства продукции, тыс. р. (форма 4-у)
	V
	
	
	

	2. Среднесписочная численность рабочих, чел. 

(форма 12-т, раздел 1, стр. 01, кол.2)
	Ч
	
	
	

	3. Отработано всеми рабочими:

   3.1 человеко-дней (стр.3.2/стр.5)
   3.2 человеко-часов (форма 12-т, раздел 1, стр. 06, кол.2, перевести в часы, т.е. умножить 1000)
	Т
	
	
	

	4. Отработано одним рабочим дней в среднем за год (стр.3.1/стр.2)
	Д
	
	
	

	5. Средняя продолжительность рабочего дня, ч. 
	П
	8
	8
	

	6. Среднечасовая выработка одного рабочего, тыс. р. (стр.1/стр.2/стр.4/стр.5)
	ЧВ
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 12-т «Отчет по труду», форма 4-у«Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия»

Для расчета влияния факторов на изменение фонда рабочего времени воспользуйтесь следующими формулами:

1) Изменение фонда рабочего времени за счет изменения численности рабочих:
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2) Изменение фонда рабочего времени за счет изменения количества дней отработанных одним рабочим:
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2) Изменение фонда рабочего времени за счет изменения продолжительности рабочего дня:
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Тема 14. Материально-техническая база организации. Анализ основных фондов.
Рекомендуемые источники информации:

- бизнес-план организации;

- форма 1-ф (ос) «Отчет о наличии и движении основных средств и других внеоборотных активов»

- форма 12-т «Отчет по труду»

- форма 4-у «Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия»

- приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 11 – Состав и структура основных средств (по первоначальной стоимости) _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные на конец прошлого периода 
	Данные на конец отчетного периода 
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

тыс. р.
	удельный вес, %
	сумма,

тыс. р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Здания 

2. Сооружения

3. Передаточные устройства

4. Машины и оборудование

5. Транспортные средства

6. Инструмент, инвентарь и принадлежности

7. Прочие основные средства
	
	
	
	
	
	

	Основные средства - всего
	
	
	
	
	
	

	Активная часть основных средств
	
	
	
	
	
	

	Пассивная часть основных средств
	
	
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 1-ф (ос) «Отчет о наличии и движении основных средств и других внеоборотных активов», кол. 6., активная и пассивная часть основных средств группируется самостоятельно из видов основных средств, представленных в пунктах 1-7)

Таблица 12 – Показатели эффективности использования основных средств по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	Темп роста, % 
	Отклонение (+,-)

	1. Объем производства продукции в фактических ценах, тыс. р. (форма 4-у)
	
	
	
	

	2. Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. р. (форма 1-ф (ос), стр. 01, расчет: (кол.1+кол.6)/2) 
	
	
	
	

	3. Прибыль (убыток) до налогообложения, тыс. р.  (форма 2, стр. 150)
	
	
	
	

	4. Среднесписочная численность работников, чел. (форма 12-т, стр 01., кол. 2)
	
	
	
	

	5.Фондоотдача, р. 
	
	
	
	

	6.Фондоемкость, р. 
	
	
	
	

	7.Фондорентабельность, % 
	
	
	х
	

	8.Фондовооруженность, тыс. р. 
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма 1-ф (ос) «Отчет о наличии и движении основных средств и других внеоборотных активов», форма 4-у «Отчет по экономическим видам деятельности промышленного предприятия» и приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках», форма 12-т «Отчет по труду»

Таблица 13 – Анализ технического состояния и амортизации основных средств по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	Темп роста, % 
	Отклонение (+,-)

	1. Основные средства на начало года по первоначальной стоимости, тыс. р. (стр. 010, кол.1)
	
	
	
	

	2. Стоимость поступивших основных средств за год, тыс. р. (стр. 010, кол. 2)
	
	
	
	

	3. Стоимость выбывших основных средств за год, тыс. р. (стр.010, кол. 4)
	
	
	
	

	4. Основные средства на конец года по первоначальной стоимости, тыс. р. (стр.010, кол. 6)
	
	
	
	

	5. Амортизация основных средств за время их эксплуатации, тыс. р. (стр.010, расчет: кол. 9-кол.10)
	
	
	
	

	6.Остаточная стоимость основных средств, тыс. р. 

(стр. 4-стр.5)
	
	
	
	

	7. Коэффициент ввода (стр.2/стр.4)
	
	
	
	

	8. Коэффициент выбытия (стр.3/стр.1)
	
	
	
	

	9. Коэффициент прироста ((стр.2-стр3)/стр.1)
	
	
	
	

	10. Степень амортизации основных средств, % (стр.5/стр.1×100%)
	
	
	х
	

	11. Степень годности основных средств (100%-стр.10)
	
	
	х
	


Для заполнения таблицы используется: форма 1-ф (ос) «Отчет о наличии и движении основных средств и других внеоборотных активов»

Тема 15. Анализ использования материальных ресурсов.

Рекомендуемые источники информации:

- план материально-технического снабжения;

- форма №1 «Бухгалтерский баланс»;

- оперативные данные отдела материально-технического снабжения.

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 14 – Состав и структура запасов по _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные прошлого периода 
	Данные отчетного периода 
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

тыс. р.
	удельный вес, %
	сумма,

тыс. р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Материалы (стр. 211)

2. Животные на  выращивании и откорме (стр. 212)
2. Незавершенное производство (стр. 213)
3. Готовая продукция и товары (стр. 214)
4. Товары отгруженные (стр.215)
5. Прочие запасы (стр. 216)
	
	
	
	
	
	

	Запасы – всего (стр. 210)
	
	
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется: форма №1 «Бухгалтерский баланс»

Таблица 15 – Соблюдение нормативов по текущим товарным запасам и другим оборотным активам _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные отчетного периода
	Отклонение (+,-)

	
	по нормативу 
	фактически 
	

	
	сумма,

тыс. р.
	дни
	сумма,

тыс. р.
	дни
	по сумме
	в днях

	1. Материалы (стр. 211)

2. Животные на  выращивании и откорме (стр. 212)
2. Незавершенное производство (стр. 213)
3. Готовая продукция и товары (стр. 214)
4. Товары отгруженные (стр.215)
5. Прочие запасы (стр. 216)
	
	
	
	
	
	

	Запасы – всего (стр. 210)
	
	
	
	
	
	

	Расходы будущих периодов (стр.230)
	
	
	
	
	
	


Норматив в днях определяется по формуле: сумма запасов/выручка за 1 день; выручка за 1 день = выручка всего (из формы 2)/36 дней. Факт рассчитать самостоятельно, а норматив спросить в организации.

Таблица 16 – 
Показатели эффективности использования оборотных средств по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	Темп роста, % 
	Отклонение (+,-)

	1Выручка от реализации продукции, тыс. р. (форма 2 «Отчет о прибылях и убытках»)
	
	
	
	

	2. Среднегодовая стоимость оборотных средств, тыс. р. (ф. №1 «Бухгалтерский баланс», среднее значение по стр. 290)
	
	
	
	

	3.Коэффициент оборачиваемости оборотных средств, раз. (стр.1/стр.2)
	
	
	х
	

	4.Длительность одного оборота оборотных средств, дни (360 дней/стр.4)
	
	
	х
	

	5.Коэффициент загрузки оборотных средств, р. (стр.2/стр.1)
	
	
	
	


Тема 16. Анализ себестоимости продукции

Рекомендуемые источники информации:

- план материально-технического снабжения;

- статистическая отчетность форма 4-ф (затраты) «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)»

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 10 – Состав и структура затрат, включаемых в себестоимость производимой продукции по _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные за прошлый период
	Данные за отчетный период
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Материальные затраты

2. Затраты на оплату труда

3. Отчисления на социальные нужды

4. Амортизация основных средств и нематериальных активов

5. Прочие затраты
	
	
	
	
	
	

	Затраты на производство продукции – всего
	
	
	
	
	
	


Таблица 11 – Факторный анализ себестоимости единицы продукции по_(наименование организации)_ за _____гг. 

(на примере нескольких основных видов продукции, выпускаемой в организации)

	Вид продукции
	Объем производства продукции, натуральные ед. (тонны, метры и др.) (V)
	Постоянные затраты на весь выпуск, млн р.(Зпост)
	Переменные затраты на 1 ед. производимой продукции, 

млн р. (Зпер)

	
	данные за прошлый год
	данные за отчетный год
	данные за прошлый год
	данные за отчетный год
	данные за прошлый год
	данные за отчетный год

	А
	
	
	
	
	
	

	Б
	
	
	
	
	
	

	В
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	


Для расчета влияния факторов на изменение себестоимости единицы какого-либо вида продукции воспользуйтесь следующими формулами:

1) Изменение себестоимости единицы продукции за счет изменения объема производства продукции:


[image: image10.wmf])

(

)

(

0

0

0

0

1

0

Зпер

V

Зпост

Зпер

V

Зпост

C

V

+

-

+

=

D

D


2) Изменение себестоимости единицы продукции за счет изменения суммы постоянных затрат:
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3) Изменение себестоимости единицы продукции за счет изменения суммы переменных затрат на ед. продукции:
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Приведенные расчеты делаются по каждому из анализируемых видов продукции.

ТЕМА 17 Финансовые результаты деятельности организации. Анализ прибыли и рентабельности

Рекомендуемые источники информации:

- данные бизнес-плана по финансовым результатам организации;

- форма №1 «Бухгалтерский баланс»;

- приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»;

- форма №12-ф «Отчет о финансовых результатах»

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 12 – Состав и структура прибыли по _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные за прошлый период
	Данные за отчетный период
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Прибыль (убыток) от текущей деятельности
	
	
	
	
	
	

	2. Прибыль (убыток) от инвестиционной, финансовой и иных видов деятельности
	
	
	
	
	
	

	 Прибыль (убыток) до налогообложения
	
	100,0
	
	100,0
	
	


Таблица 13 – Изменение стоимости чистых активов по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	Код строки баланса
	Данные на конец прошлого года
	Данные на конец отчетного года
	Отклонение (+,-)

	1. Активы – всего, млн р. (сумма стр. 2-15)
	
	
	
	

	2. Основные средства, млн р.
	110
	
	
	

	3. Нематериальные активы, млн р.
	120
	
	
	

	4. Доходные вложения в материальные активы, млн р.
	130
	
	
	

	5. Вложения в долгосрочные активы, млн р.
	140
	
	
	

	6. Отложенные налоговые активы, млн р.
	160
	
	
	

	7. Прочие долгосрочные активы, млн р.
	180
	
	
	

	8. Запасы, млн р.
	210
	
	
	

	9. Долгосрочные активы, предназначенные для реализации, млн р.
	220
	
	
	

	10. Расходы будущих периодов, млн р.
	230
	
	
	

	11. Налог на добавленную стоимость по приобретенным товарам, работам, услугам, млн р.
	240
	
	
	

	12. Дебиторская задолженность, млн р.
	170+250
	
	
	

	13. Денежные средства и их эквиваленты, млн р.
	270
	
	
	

	14. Финансовые вложения, млн р.
	150+260
	
	
	

	15. Прочие краткосрочные активы, млн р.
	280
	
	
	

	16. Пассивы – всего, млн р. (сумма стр. 17-24)
	
	
	
	

	17. Долгосрочные обязательства, млн р.
	590
	
	
	

	18. Краткосрочные кредиты и займы, млн р.
	610
	
	
	

	19. Краткосрочная часть долгосрочных обязательств, млн р.
	620
	
	
	

	20. Краткосрочная кредиторская задолженность, млн р.
	630
	
	
	

	21. Обязательства, предназначенные для реализации, млн р.
	640
	
	
	

	22. Доходы будущих периодов, млн р.
	650
	
	
	

	23. Резервы предстоящих платежей, млн р.
	660
	
	
	

	24 Прочие краткосрочные обязательства, млн р.
	670
	
	
	

	25 Чистые активы организации, млн р. (стр.1 – стр.16)
	
	
	
	


Таблица 14 - Динамика показателей рентабельности по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	Данные прошлого года
	Данные отчетного года
	Темп роста, % 
	Отклонение (+,-)

	1. Выручка от реализации продукции, работ, услуг (без налогов), млн р. (ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», стр. 010)
	
	
	
	

	2. Себестоимость реализованных продукции, работ, услуг, млн р. (ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», стр. 020) + расходы на реализацию и управленческие расходы (стр 040+050)
	
	
	
	

	3. Прибыль (убыток) от реализации продукции, работ, услуг, млн р. (ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», стр. 060)
	
	
	
	

	4. Прибыль до налогообложения, млн р. (ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», стр. 160)
	
	
	
	

	5. Среднегодовая стоимость основных средств, млн р. (ф. №1 «Бухгалтерский баланс», среднее значение по стр. 110)
	
	
	
	

	6. Среднегодовая стоимость оборотных средств, млн р. (ф. №1 «Бухгалтерский баланс», среднее значение по стр. 290)
	
	
	
	

	7. Рентабельность, %
	
	
	
	

	7.1 реализованной продукции (работ, услуг) (стр.3/стр.2×100%)
	
	
	х
	

	7.2 продаж (оборота) (стр.3/стр.1×100%)
	
	
	х
	

	7.3 организации [стр.4/(стр.5+стр.6)×100%]
	
	
	х
	


Тема 17. Финансовые результаты деятельности организации. Анализ прибыли и рентабельности

Рекомендуемые источники информации:

- данные бизнес-плана по финансовым результатам организации;

- форма №1 «Бухгалтерский баланс»;

- приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»;

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 4 – Состав и структура прибыли по _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	20__
	20__
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

тыс. р.
	удельный вес, %
	сумма,

тыс. р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Прибыль (убыток) от текущей деятельности (стр. 090)
	
	
	
	
	
	

	из неё:

- прибыль от реализации продукции, товаров, работ, услуг (стр. 060)
	
	
	
	
	
	

	2. Прибыль (убыток) от финансовых и инвестиционных доходов и расходов (стр. 140)
	
	
	
	
	
	

	3. Прибыль (убыток) до налогообложения (стр. 150)
	
	100,0
	
	100,0
	
	

	4. Чистая прибыль (убыток) (стр. 210)
	
	-
	
	-
	
	


Для заполнения таблицы используется:  приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках». Если у Вас в таблице есть убыток, то удельный вес считать не следует, эти колонки можно убрать!!!

Таблица 5 - Динамика формирования прибыли от текущей деятельности по_(наименование организации)__ за __(период)_ гг.

	Показатели
	20__
	20__
	Темп роста, %
	Отклонение (+/-)

	Выручка от реализации продукции, работ, услуг, тыс. р. (стр. 010)
	
	
	
	

	Себестоимость реализованных продукции, работ, услуг, тыс. р. (стр. 020)
	
	
	
	

	Расходы на реализацию, управленческие расходы, тыс. р. (стр. 040+050)
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от реализации работ, тыс. р. (стр. 060)
	
	
	
	

	Прочие доходы от текущей деятельности, тыс. р. (стр. 070)
	
	
	
	

	Прочие расходы от текущей деятельности, тыс. р. (стр. 080)
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от текущей деятельности, тыс. р. (стр. 090)
	
	
	
	


Для заполнения таблицы используется:  приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 6 – Изменение стоимости чистых активов по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	На конец 20__
	На конец 20__
	Отклонение

 (+,-)

	1. Активы – всего, тыс. р. (сумма стр. 2-11)
	
	
	

	2. Основные средства, тыс. р.
	
	
	

	3. Нематериальные активы, тыс. р.
	
	
	

	4. Вложения в долгосрочные активы, тыс. р.
	
	
	

	5. Прочие долгосрочные активы, тыс. р.
	
	
	

	6. Запасы, тыс. р.
	
	
	

	7. Налоги по приобретенным ценностям, тыс. р.
	
	
	

	8. Краткосрочная дебиторская задолженность, тыс. р.
	
	
	

	9. Денежные средства и их эквиваленты, тыс. р.
	
	
	

	10. Краткосрочные финансовые вложения, тыс. р.
	
	
	

	11. Прочие краткосрочные активы, тыс. р.
	
	
	

	12. Пассивы – всего, тыс. р. (сумма стр. 13-18)
	
	
	

	13. Долгосрочные обязательства, тыс. р.
	
	
	

	14. Краткосрочные кредиты и займы, тыс. р.
	
	
	

	15. Кредиторская задолженность, тыс. р.
	
	
	

	16. Задолженность перед участниками, тыс. р.
	
	
	

	17. Резервы предстоящих расходов, тыс. р.
	
	
	

	18 Прочие краткосрочные обязательства, тыс. р.
	
	
	

	19 Чистые активы организации, тыс. р. (стр.1 – стр.12)
	
	
	


Для заполнения таблицы используется:  форма №1 «Бухгалтерский баланс».

Таблица 7 - Динамика показателей рентабельности по_(наименование организации)_ за _______ г.

	  Показатели
	20__
	20__
	Темп роста, % 
	Отклонение (+,-)

	1. Выручка от реализации продукции, работ, услуг (без налогов), тыс. р.. (ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», стр. 010)
	
	
	
	

	2. Полная себестоимость продукции, работ, услуг, тыс. р. (ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», стр. 030) + расходы на реализацию и управленческие расходы (стр050+060)
	
	
	
	

	3. Прибыль (убыток) от реализации продукции, работ, услуг, тыс. р. 
	
	
	
	

	4. Прибыль (убыток) до налогообложения, тыс. р. 
	
	
	
	

	5. Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. р. (форма 1-ф (ос), стр. 01, расчет: (кол.1+кол.6)/2)
	
	
	
	

	6. Среднегодовая стоимость оборотных средств, тыс. р. (ф. №1 «Бухгалтерский баланс», среднее значение по стр. 290)
	
	
	
	

	7. Рентабельность, %
	-
	-
	-
	-

	7.1 реализованной продукции (выполненных работ, оказанных услуг) (стр.3/стр.2×100%)
	
	
	х
	

	7.2 продаж (оборота)

(стр.3/стр.1×100%)
	
	
	х
	

	7.3 организации [стр.4/(стр.5+стр.6)]
	
	
	х
	


Тема 18. Анализ финансового состояния организации
Рекомендуемые источники информации:

- форма №1 «Бухгалтерский баланс»;

- приложение к балансу форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»;

Рекомендуемые таблицы:

Таблица 15 – Состав и структура имущества (активов) _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные на конец прошлого периода
	Данные за конец отчетного периода
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Долгосрочные активы – всего (стр. 190)

в том числе:
	
	
	
	
	
	

	- основные средства (стр. 110)
	
	
	
	
	
	

	- нематериальные активы (стр. 120)
	
	
	
	
	
	

	- доходные вложения в материальные активы (стр.130)
	
	
	
	
	
	

	- вложения в долгосрочные активы (стр. 140)
	
	
	
	
	
	

	- долгосрочные финансовые вложения (стр. 150)
	
	
	
	
	
	

	- отложенные налоговые активы (стр. 160)
	
	
	
	
	
	

	- долгосрочная дебиторская задолженность (стр. 170)
	
	
	
	
	
	

	- прочие долгосрочные активы (стр.180)
	
	
	
	
	
	

	2. Краткосрочные  активы – всего (стр. 290)

в том числе:
	
	
	
	
	
	

	- запасы (стр. 210)
	
	
	
	
	
	

	- долгосрочные активы, предназначенные для реализации (стр. 220)
	
	
	
	
	
	

	- расходы будущих периодов (стр. 230)
	
	
	
	
	
	

	- налог на добавленную стоимость по приобретенных товарам, работам, услугам (стр. 240)
	
	
	
	
	
	

	- краткосрочная дебиторская задолженность (стр. 250)
	
	
	
	
	
	

	- краткосрочные финансовые вложения (стр. 260)
	
	
	
	
	
	

	- денежные средства и их эквиваленты (стр. 270)
	
	
	
	
	
	

	- прочие краткосрочные активы (стр. 280)
	
	
	
	
	
	

	Итого активов организации (стр. 300)
	
	100
	
	100
	
	


Таблица 16 – Состав и структура источников финансирования имущества (активов) _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные на конец прошлого периода
	Данные за конец отчетного периода
	Отклонение (+,-)

	
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	сумма,

млн р.
	удельный вес, %
	по сумме
	по удельному весу

	1. Собственные капитал – всего (стр. 490)

в том числе:
	
	
	
	
	
	

	- уставный фонд (стр. 410)
	
	
	
	
	
	

	- неоплаченная часть уставного капитала (стр. 420)
	
	
	
	
	
	

	- собственные акции (стр. 430)
	
	
	
	
	
	

	- резервный капитал (стр. 440)
	
	
	
	
	
	

	- добавочный капитал (стр.450)
	
	
	
	
	
	

	- нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) (стр. 460)
	
	
	
	
	
	

	- чистая прибыль (убыток) (стр.470)
	
	
	
	
	
	

	- целевое финансирование (стр. 480)
	
	
	
	
	
	

	2. Долгосрочные обязательства (стр.590)
	
	
	
	
	
	

	3. Краткосрочные обязательства (стр. 690)

в том числе:
	
	
	
	
	
	

	- краткосрочные кредиты и займы (стр. 610)
	
	
	
	
	
	

	- краткосрочная часть долгосрочных обязательств (стр. 620)
	
	
	
	
	
	

	- краткосрочная кредиторская задолженность (стр. 630)
	
	
	
	
	
	

	- обязательства, предназначенные для реализации (стр.640)
	
	
	
	
	
	

	- доходы будущих периодов (стр. 650)
	
	
	
	
	
	

	- резервы предстоящих платежей (стр. 660)
	
	
	
	
	
	

	- прочие краткосрочные обязательства (стр. 670)
	
	
	
	
	
	

	Итого источников финансирования организации (стр. 700)
	
	100
	
	100
	
	


Таблица 17 – Показатели платежеспособности _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные на конец прошлого периода
	Данные за конец отчетного периода
	Отклонение (+,-)

	1. Денежные средства и их эквиваленты, млн р. (стр.270)
	
	
	

	2. Краткосрочные финансовые вложения, млн р. (стр. 260)
	
	
	

	3. Краткосрочная дебиторская задолженность, млн р. (стр. 250)
	
	
	

	4. Краткосрочные активы, млн р. (стр. 290)
	
	
	

	5. Краткосрочные обязательства, млн р. (стр.690)
	
	
	

	6. Долгосрочные обязательства, млн р. (стр. 590)
	
	
	

	7. Собственные средства, млн р. (стр. 490)
	
	
	

	8. Долгосрочные активы, млн р. (стр. 190)
	
	
	

	9. Собственные оборотные средства, млн р. (стр.7 + стр. 6 - стр.8)
	
	
	

	10. Капитал организации, млн р. (стр.700)
	
	
	

	11. Коэффициент текущей ликвидности (стр.4/стр.5)
	
	
	

	12. Коэффициент быстрой (промежуточной) ликвидности ((стр.1+стр.2+стр.3)/стр.5)
	
	
	

	13. Коэффициент абсолютной ликвидности ((стр.1+стр.2)/стр.5)
	
	
	

	14. Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами (стр.9/стр.4)
	
	
	

	15. Коэффициент обеспеченности финансовых обязательств активами ((стр.5+стр.6)/стр.10)
	
	
	


Таблица 18 – Нормативные значения коэффициентов платежеспособности, дифференцированные по видам экономической деятельности

	Наименование видов экономической деятельности
	Коэффициент текущей ликвидности
	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	Коэффициент обеспеченности финансовых обязательств активами

	1. Сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство
	1,5
	0,2
	Для всех видов экономической деятельности – не более 0,85

	2.  Рыболовство и рыбоводство
	1,5
	0,2
	

	3.  Горнодобывающая промышленность
	1,7
	0,3
	

	4.  Обрабатывающая промышленность
	1,3
	0,2
	

	5. Производство и распределение электроэнергии, газа и воды
	1,1
	0,25
	

	6. Строительство
	1,2
	0,15
	

	7. Торговля, ремонт автомобилей, бытовых изделий и предметов личного пользования
	1,0
	0,1
	

	8. Гостиницы и рестораны
	1,1
	0,1
	

	9.  Транспорт и связь
	1,15
	0,15
	

	10. Операции с недвижимым имуществом, аренда и предоставление услуг потребителям
	1,1
	0,1
	

	11. Предоставление коммунальных, социальных и персональных услуг
	1,1
	0,1
	

	12. Прочие виды экономической деятельности
	1,5
	0,2
	


Таблица 19 – Показатели финансовой устойчивости _(наименование организации)_ за _______ г.

	Показатели
	Данные на конец прошлого периода
	Данные за конец отчетного периода
	Отклонение (+,-)

	1. Капитал предприятия (итого по балансу стр. 700), млн р.
	
	
	

	2. Заемный капитал, млн р.

в том числе:
	
	
	

	2.1 краткосрочный (стр.690)
	
	
	

	2.2 долгосрочный (стр. 590)
	
	
	

	3. Собственный капитал, млн р. (стр. 490)
	
	
	

	4. Краткосрочные активы, млн р. (стр. 290)
	
	
	

	5. Долгосрочные активы, млн р. (стр. 190)
	
	
	

	6. Собственные оборотные средства, млн р.
	
	
	

	7. Коэффициент финансовой независимости (автономии) (стр.3/стр.1) (оптимальное значение 0,5 и выше)
	
	
	

	8. Коэффициент финансового левереджа (финансового риска) (стр.2/стр.3)
	
	
	

	9. Коэффициент маневренности собственных средств (стр.6/стр.3) (оптимальное значение – 0,3)
	
	
	

	10. Коэффициент банкротства (стр.2/стр.1) (критический>0,9)
	
	
	


Тема 19. «Проверка и контроль денежных средств, расчетных и кредитных операций»

Для отражения в дневнике-отчете этого материала необходимо;

· провести инвентаризацию наличных денег  и других ценностей, находящихся в кассе. Результаты инвентаризации оформить отдельным актом. Проверить наличие договора о полной материальной ответственности с кассиром.

· проверить приходные и расходные кассовые ордера, приложенные к ним документы, кассовые отчеты, учетные данные по кассовым операциям, чековые книжки, условия хранения и перевозки денег, соблюдение правил ведения кассовых операций, целевое использование и сохранность денег;

· проверить отнесение денежных сумм на расходы предприятия и на другие бухгалтерские счета; сверить правильность отражения на соответствующих счетах денежных сумм, сданных из кассы в банк; выяснить реальность и обоснованность остатков денежных средств, находящихся в пути; соблюдение лимита кассы и расходования наличных денег; сроков проведения инвентаризаций  и отражение результатов в учете;

· выяснить соответствие остатков расчетных, кредитных и специальных счетов данным бухгалтерского учета; соблюдение расчетной дисциплины; своевременное оприходование в кассе наличных денег, полученных в банке;

· установить правильность ведения бухгалтерского учета подотчетных сумм, обоснованность выдачи денег, законность расходов и выплат, своевременность возврата неиспользованных подотчетных сумм.

При проверки расчетных операций произвести сверку (инвентаризацию) расчетов с поставщиками, покупателями и заказчиками, разными дебиторами и кредиторами, финансовыми органами.

Приведите основную корреспонденцию счетов по счетам 50 «Касса», 51 «Расчетный счет», 71 «Расчеты с подотчетными лицами», 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и др., сделайте выводы о правильности записей в учете.

ТЕМА 20. «Проверка и контроль сохранности и использования производственных запасов».
При изучении темы №15 Внутренний аудит и контроль сохранности и использования производственных запасов» следует написать пояснения к каждому пункту программы, т.е. описать в отчете:

1. действующий порядок приема работников на должности, связанные с  материальной ответственность, сделать вывод соблюдается ли этот порядок;

2. указать со всеми ли работниками заключены договора о полной материальной ответственности (если нет, то указать с кем не заключен); 

3. указать сколько имеется складских помещений, описать их состояние и сделать выводы о соответствии их предъявителя требованиям;

4. пояснить порядок ведения учета производственных запасов на складе и     сделать вывод о правильности его ведения (указать имеющиеся в его ведения);

5. пояснить, как вы проверили полноту оприходования производства запасов на склад, получения от поставщиков ( на цифровом примере одного конкретного наименования материалов);

6. приведите цифровые данные складского учета по счету 10 «Материалы» и данные синтетического учета по счету 10 «Материалы» и сделайте выводы (о их составлении, расхождении);

7. по одному конкретному наименованию материалов укажите действующие нормы отпуска, сравните с фактическим отпущенным количеством материала и сделайте вывод о соответствии отпуска материалов установленным нормам;

8. напишите, какими документами оформляется поступление материалов на склад и их отпуск в производство и на другие цели, сделайте вывод о соблюдении документального оформления действующим нормативным документам;

9.  укажите по 3-4 наименованиям материалов утвержденные нормами их расходов, сделайте выводы о их соблюдении (приведите цифровые данные в подтверждение перерасхода или экономии).  
       Сделайте выводы о правильности списания материалов, можно пояснить на цифровых данных по одному наименованию.

       Ознакомитесь   с состояниям инвентаризированной работы в организации и опишите сроки проведения , кого включают в состав комиссии, порядок оформления инвентаризационных описей , в скольких экземплярах оформляют, проанализируйте правильность их оформления (укажите , какие нарушения вы установили).    

 Ознакомьтесь с результатами инвентаризации (недостачи, излишки и установите правильность выведения результатов). Приведите цифровые данные в подтверждении результатов инвентаризации. Укажите записи в учете по результатам инвентаризации и сделайте вывод о их правильности.

        При наличии недостач укажите их причины, общую сумму недостач (например, 2 300   руб.) и сколько уже взыскано в погашение (например, 1 900   руб.). Сделайте выводы о своевременности взыскания, не числятся ли, ценности за уволенными  работниками. Напишите, какие мероприятия проводится в организации с целью усиления контроля за сохранностью.

Приведите основную корреспонденцию счетов по счетам 50 «Касса», 51 «Расчетный счет», 71 «Расчеты с подотчетными лицами», 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и др., сделайте выводы о правильности записей в учете.


Приложения по теме: ТТН, карточка складского учёта, требование – накладная, инвентаризационная опись, учетные регистры по счёту 10 (карточка счёта, анализ счёта) или ведомость № 10, журналы – ордера.

Тема 21. Проверка и контроль наличия и использования основных средств и нематериальных активов.

              В дневнике-отчете по данной теме следует провести проверку и написать:

1. Какими нормативными документами (инструкциями) руководствуется при ведении учета основных средств и нематериальных активов, и соблюдаются ли они организацией (смотрите Учетную политику).

2. Пояснить какие предметы относятся к основным средствам, какие критерии при этом должны соблюдаться. И сделать вывод: соблюдается ли порядок отнесения предметов к основным средствам (смотрите Учетную политику). Напишите наименования объектов основных средств имеющихся в организации, их стоимость.

3. Аналогично следует написать про нематериальные активы.

4. Поясните порядок оценки основных средств и сделайте вывод: соблюдается ли он в организации (смотрите Учетную политику).

5. Аналогично следует написать про нематериальные активы.

6. Укажите цифровые данные об остатках основных средств и нематериальных активов, числящихся на счетах 01 «Основные средства и  “Нематериальные активы”, укажите суммы начисленной амортизации и рассчитайте остаточную стоимость.

7. Опишите как проводится инвентаризация основных средств и нематериальны активов в организации какие документа при этом оформляются и свои выводы: соблюдаются ли сроки, порядок проведения, качество оформления документов, правильность и современность отражения в учете результатов инвентаризации.

a. Изучите документальное оформление движения основных средств и в учете по счету 01 “Основные средства”, 04  “Нематериальные активы” и напишите какими документами оформляется приобретение основных средств в готовом виде от поставщиков и ввода основных средств, продажа ненужных организации основных средств сделайте выводы: соблюдается ли порядок документального оформления, своевременно ли оформляются документы, правильно ли отражены в учете операции по движению основных средств, проведите основную корреспонденцию счетов с пояснением содержания и суммами.

8. Аналогично следует написать про нематериальные активы.

9. Ознакомитесь с Актами на списание объектов основных средств, причинами списания основных средств. Напишите сколько объектов списано за год, на какую сумму по первоначальной стоимости, какова сумма начисленной амортизации к моменту списания, какие записи сделаны в учете. По результатам проверки сделайте выводы об обоснованности списания основных средств.

        Приложения по теме:

Акт приема передачи основных средств, Акт на списание основных средств, Машинограмма “Анализ счета 01 “Основные средства”,02 «Амортизация основных средств»

        Укажите какие нарушения в учете основных средств имеют место в организации и отмечены в Акте документальной проверки.

Тема 22. Проверка и контроль себестоимости продукции, работ, услуг.

Изучите Учетную политику по вопросам учета затрат.

Ознакомьтесь с записями в учете по счетам 20,23,25,26,97 с расчётами  по распределению косвенных расходов.

Проведите основную корреспонденцию счетов по счетам 20,25,26,97 с пояснением содержания, суммами.

Сделайте выводы и напишите:

1. Каков порядок учета прямых затрат по счету 20 и соблюдается ли он.

2. Как ведется учет косвенных затрат.

3. Как производится распределение косвенных затрат между видами готовой продукции, нет ли ошибок в расчетах.

4. Достоверны и законны ли записи в учете по счетам 20,25,26.

5. Перепроверьте правильность определения фактической себестоимости по счету 20.

6. Какие расходы относят к расходам будущих периодов, порядок их учета и списание.

7. Укажите способы проверки (сплошной или выборочной, “от документа к записи” или “от записи к документу”).

Приведите примеры нарушений, которые вы обнаружили или взяли из акта документальной проверки. 

 Приложения по теме: регистры аналитического учета по счетам 20,25,26,23 (“Анализ счета 20,25,26,23”).

Тема 23. Проверка и контроль финансовых результатов хозяйственной  деятельности предприятия.

1.    Вначале следует повторить по дисциплине “Бухгалтерский учет” тему “Учет финансовых результатов”.

2.    При проведении проверки следует использовать метод проверки “от записи к документу”, т.е. следует взять регистр аналитического учета по счету 90 “Доходы и расходы по текущей деятельности” и по всем проводкам найти документ подтверждающий запись и сумму этим самым вы проверите достоверность и правильность записей по счету 90.

3.    В учетной политике следует посмотреть как отражается выручка от реализации и сделать выводы: соблюдается ли это.

4.    Аналогично следует проверить записи по счету 91 “Прочие доходы и расходы”.

5.    После этого следует проверить правильность выведения финансового результат от реализации готовой продукции (товаров), и прочей текущей деятельности т.е. проверить правильность подсчета  кредитового, дебетового оборотов, вывести промежуточные сальдо и сравнить с суммой в проводке Дт90 Кт99, они должны быть одинаковы (или в проводке Дт99 Кт90, если убыток).

6.    По счету 99 “Прибыли и убытки” также следует проверить правильность сумм в проводках, правильность подсчета оборотов (кредитового, дебетового), выведение сальдо и отражение в учете.
7.    Приведите проводки, сумы по счетам 90,91,99 сделайте выводы о их правильности (или недостоверности и сумм).

8.    Достоверность бухгалтерской отчетности формы №2 «Отчет о прибылях и убытках» устанавливается путем сравнения сумм отчетности с данными аналитического по счетам 90,91,99.  Приведите  цифровые  данные  из  отчетности.

9.    В итоге напишите все нарушения, которые вы выявили в ходе проверки (свои выводы в соответствии записей в учете учетной политике и о их достоверности), т.е. на все пункты КТП должны быть пояснения.

Приложения по теме: Учетные регистры  по счетам 90,99,91,84.

Тема 24. «Проверка и контроль организации бухгалтерского учёта и достоверности отчётности»

В данной теме следует написать выводы, которые основываются на результатах отработки тем №7,  №8,  №9,  №10,  т.е.  ко всем пунктам КТП данной темы написать пояснение.

Например: качественный состав бухгалтерских кадров, распределение должностных обязанностей. 

Запись может быть следующая:

В бухгалтерии ОАО «Алеся» числится 15 бухгалтеров, из них 10 бухгалтеров имеют высшее образование, 5- среднее специальное. Должностные обязанности каждого бухгалтера оговорены в должностной инструкции.

Например, бухгалтер 2 категории Петрова Н. И. ведет учет товаров и  тары по счету 41 “Товары” по всем магазинам, т.е. она принимает от заведующих  магазинами товарные отчеты, проверяет, обрабатывает их и формирует машинограммы по счету 41 “Товары”.

Т.е. при проверке (ревизии) состояние бухгалтерского учета и отчетности необходимо проверить:

· Наличие приказа (распоряжения) об учетной политике организации;

· Соответсвие форм ведения и организации бухгалтерского учет условиям, принятым учетной политикой;

· Организация и состояние бухгалтерского учета и соблюдение требований инструкции по учету;

· Применение утвержденных типовых форм первичной документации;

· Правильность документального оформления  операций  и соблюдение  сроков передачи документов к учету, обработк апревичных документов бухгалтерией;

· Своевременное и правильно отражение в учете и отчетности всех хозяйственных операций.

При проверке (ревизии) состояния бухгалтерского учета и отчетности обращается внимания на правильность составления и своевременность представления бухгалтерской отчетности  и ее качество, обеспечение сохранности бухгалтерских документов, своевременность их сдачи в архив, укомплетованность штата бухгалтерии, квалификацию работников, состояние компьютеризации учета.

Приложения по теме: Учетная политика организации, должностная инструкция, график документооборота,  аудиторское заключение или Акт документальной проверки.

6. Оформление характеристики и рецензии

Вместе с дневником и отчетом по технологической практике учащийся-практикант должен предоставить руководителю практики от колледжа характеристику, составленную на него в организации   практики, подписанную руководителем практики от организации и заверенную печатью (приложение 3).

Руководитель практики от колледжа после проверки всех сданных по итогам практики документов должен оформить рецензию на отчет по технологической практике (приложение 4), в которой подтверждает, что отчет выполнен в соответствии с программой практики.

8. Подведение итогов практики
Для систематизации практического материала, изученного учащимися во время прохождения практики и описанного в дневнике и отчете, предусмотрено обобщение итогов технологической практики. Преподавателю нужно обратить внимание на основные вопросы каждой темы, выяснить, какие нетипичные ситуации встретились учащимся во время практики. 

Итоги практики также могут обобщаться путем проведения конференции. В этом случае на заседании цикловой комиссии рассматривается и утверждается тематика докладов. Темы докладов даются лучшим учащимся до практики. Прежде чем заслушать выступления учащихся с докладами на конференции преподаватель должен ознакомиться с содержанием доклада и при необходимости внести коррективы.

Оценка по результатам практики выставляется учащемуся за выполнение программы практики, защиты установленных форм отчетности, с учетом характеристики, составленной  руководителем практики от организации.
Критерии оценки результатов технологической практики
специальности 2-25 01 35 «Бухгалтерский учет, анализ и контроль»
	Отметка в баллах
	Показатели оценки

	1

(один)
	Неточное выполнение методов, приемов работы и контроля качества выполняемых операций; неумение осуществлять самоконтроль за выполняемыми действиями; многочисленные нарушения требований нормативных правовых актов (далее – НПА), обязательных для соблюдения, не раскрыты вопросы учета объектов деятельности организации; не произведен анализ хозяйственной деятельности, не раскрыты вопросы проверки и контроля объектов учета; нарушение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие многочисленных существенных ошибок, исправляемых при непосредственной помощи преподавателя 

	2

(два)
	Неточное выполнение методов, приемов работы и контроля качества выполняемых операций; недостаточное умение осуществлять самоконтроль за выполняемыми действиями; нарушение требований НПА, не раскрыты вопросы учета объектов деятельности организации; не произведен анализ хозяйственной деятельности, не раскрыты вопросы проверки и контроля объектов учета,  нарушение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие существенных ошибок, исправляемых при непосредственной преподавателя 

	3

(три)
	Владение методами работы, недостаточное владение приемами работы и контроля качества выполняемых операций; применение практических знаний в знакомой ситуации по образцу (составление первичных и сводных документов, запись в учетные регистры и т.д.; не в полном объеме произведен анализ хозяйственной деятельности, не в полном объеме раскрыты вопросы проверки и контроля деятельности организации ), самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА с допустимыми ошибками; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных существенных ошибок, исправляемых при непосредственной помощи преподавателя 

	4

(четыре)
	Самостоятельное выполнение работ по образцу, контроль качества выполняемых операций с помощью преподавателя (составление первичных и сводных документов, запись в учетные регистры и т.д.; не в полном объеме произведен анализ хозяйственной деятельности, не в полном объеме раскрыты вопросы проверки и контроля деятельности организации); самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие несущественных ошибок, устраняемых при дополнительных вопросах преподавателя

	5

(пять)
	Самостоятельное выполнение работ по образцу на основе методических рекомендаций, инструкций (составление первичных и сводных документов, запись в учетные регистры и т.д.; анализ хозяйственной деятельности, проверка и контроль деятельности организации); контроль качества выполняемых операций с помощью преподавателя учебного предмета, в отдельных случаях; самоконтроль за выполняемыми действиями; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие отдельных  несущественных ошибок, устраняемых при дополнительных вопросах преподавателя

	6

(шесть)
	Самостоятельное выполнение работ; контроль качества выполняемых операций с помощью преподавателя, в единичных случаях (составление первичных и сводных документов, запись в учетные регистры и т.д.; анализ хозяйственной деятельности, проверка и контроль деятельности организации); самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных несущественных ошибок, устраняемых при дополнительных вопросах преподавателя.

	7

(семь)
	Самостоятельное выполнение работ (самостоятельное выполнение заданий по составлению первичных и сводных документов, расчетов, их проверке, бухгалтерской обработке, записям в учетные регистры и т.д.,  анализу хозяйственной деятельности, проверке и контролю деятельности организации); владение безопасными методами, приемами работы; контроль качества выполняемых операций с незначительной помощью преподавателя; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных несущественных ошибок, самостоятельно устраняемых учащимся

	8

(восемь)
	Уверенное владение безопасными методами, приемами работы различной степени сложности в знакомой ситуации; самостоятельное выполнение заданий (по составлению первичных и сводных документов, расчетов, их проверке, бухгалтерской обработке, записям в учетные регистры и т.д., анализу хозяйственной деятельности, проверке и контролю деятельности организации); контроль качества выполняемых операций; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных несущественных ошибок, самостоятельно устраняемых учащимся

	9

(девять)
	Уверенное и точное владение безопасными методами, приемами работы различной сложности в частично измененной ситуации, перенос знаний и умений выполнения различных технологических операций в новую ситуацию (самостоятельное выполнение заданий по составлению первичных и сводных документов, расчетов, их проверке, бухгалтерской обработке, записям в учетные регистры и т.д., анализу хозяйственной деятельности, проверке и контролю деятельности организации); контроль качества выполняемых операций; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности

	10

(десять)
	Уверенное и точное владение безопасными методами, приемами работы различной сложности в незнакомой ситуации, перенос знаний и умений выполнения различных технологических операций в новую ситуацию (самостоятельное выполнение работ и заданий по формированию первичных и сводных документов, расчетов, их проверке, бухгалтерской обработке, записям в учетные регистры, проведению анализа деятельности организации на основании полученных данных и т.д., проверке и контролю хозяйственной деятельности)); контроль качества выполняемых операций; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности;  предложение новых подходов к выполнению заданий, наличие элементов творческого характера при выполнении заданий
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Учебная программа практики и календарный график прохождения практики

	№ п/п
	Наименование темы и содержание работы
	Место практики
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении (дата)

	
	
	
	по плану, дней
	фактически, дней
	

	1
	Прохождение вводного инструктажа по охране труда и первичного инструктажа на рабочем месте

Тема 1. Общие вопросы организации производства и управления. Организация учетного процесса. Учетная политика организации.

Цели, задачи и программа технологической практики.

Ознакомление с объектами (организациями) прохождения практики. Правила внутреннего трудового распорядка и требования охраны труда при прохождении технологической практики. Инструктаж по охране труда. Особенности отдельных видов производств и их влияние на организацию учета. Учетная политика организации
	Бухгалтерия
	1
	1
	9.03



	2
	Тема 2. Учет денежных средств, расчетных и кредитных операций

Нормативно-правовые акты по учету денежных средств в организации.

Заполнение приходных и расходных кассо​вых ордеров, составление отчетов кассира. Проверка, обработка (подготовка для автоматизированной обработки) отчетов кассира, запись в учетные регистры (проверка ма​шинограммы). Оформление акта инвентаризации и определе​ние результата, отражение его в учете Порядок открытия расчет​ного счета. Проверка, обработка (подготовка для автоматизированной обработки) выписок банка по расчетному счету, специальным сче​там, составление разработочных ведомостей, ведение записей в учетных регистрах. Учет финан​совых вложений, переводов в пути Нормативно- правовые акты по учету расчетных и кредитных операций.

Правила и формы безналичных расче​тов между поставщиками и покупателями, сверка расчетов с поставщиками и покупателя​ми, составление акта сверки расчетов.

Учет расчетов по претен​зиям и порядок их разрешения.

Учет расчетов с бюдже​том по налогам и сборам. 

Разработочные ведомости по начислению платежей за оказанные услуги. Ве​дение записей по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».

Авансовые отчеты, проверка, обработка (подготовка их для ав​томатизированной обработки) и ведение запи​сей в учетном регистре.

Учет расчетов с лицами по не​достачам и возмещению материального ущер​ба. Учет сумм недостач и других долгов, списанных за баланс; ведение записей по счету 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям». Учет краткосрочных и долгосрочных кредитов и займов, внутрихозяйственных расчетов.
	Бухгалтерия, касса организации
	3
	3
	10.03

11.03

13.03



	3
	Тема 3. Учет основных средств и нематериальных активов

Нормативно- правовые акты по учету основных средств и нематериальных ак​тивов; методики оценки основных средств и нематериальных активов, действующей в орга​низации.

Документальное оформления и учет операций ввода в эксплуатацию основных средств и нематериальных активов и их выбытия.

Расчет амортизации основных средств и нематериальных активов.

Учет операций по счетам 04 «Нематериальные акти​вы», 05 «Амортизация нематериальных акти​вов». Записи в учетные регистры по счетам 01 «Основные средства», 02 «Амортизация основных средств», 04 «Нематериальные активы», 05 «Амортизация нема​териальных активов».

 Переоценки основных средств.

Учет затрат по ремонту основных средств.

Учет операций по аренде основных средств
	Бухгалтерия
	2
	2
	14.03

15.03



	4
	Тема  4. Учет производственных запасов.

Документальное оформление операций  по посту​плению и отпуску материалов со склада. Карточки складского учета. Аналитический учет мате​риалов.

Расчет процента и суммы от​клонений стоимости материалов, относящихся к израсходованным на производство материалам.

Отчет о движении материалов, топлива и тары, производственный отчет, их проверка и обработка.

Приёмка, проверка и обработка отчётов материально-ответственных лиц.
Инвентаризация произ​водственных запасов и оформление ее результа​тов. Контрольная проверка качества проведения инвентаризации. Отражение результатов инвентаризации в учётных регистрах.
	Бухгалтерия, склад производственных запасов
	2
	2
	16.03

17.03



	5
	Тема 5. Учет труда и заработной платы

Документация по учету труда и его оплаты. Расчеты по оплате труда работников при сдельной и повременной формах оплаты труда.  Доплаты за работы, выполняемые сверхурочно в ночное время, выходные и праздничные дни.  Начисление заработной платы за дни отпуска, начисление посо​бий по временной нетрудоспособности. Отчисления в фонд соци​альной защиты населения и страховых взносов по страхованию от несчастных случаев на про​изводстве. Аналитический учет расчетов по оплате труда, расчетно-платежные ведомости.
	Бухгалтерия
	3
	3
	18.03

20.03

21.03



	6
	Тема  6. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции. (Учёт расходов на реализацию).

Учет прямых и косвенных затрат.

(Учётная номенклатура статей расходов на реализацию. Аналитический учет  расходов на реализацию.)

  Учет незавер​шенного производства, порядок его оценки. 

Определение фактической себестои​мости продукции.

(Расчёт издержек обращения на остаток товаров и реализованные товары. Учёт расходов будущих периодов.)

 Инвентаризация неза​вершенного производства.

Расчет распределения обще​производственных затрат по объектам затрат.
Учет затрат по вспомогательным производствам и порядок их распределения. 

Составление отчетных калькуляций.
	Бухгалтерия, производственный цех
	2
	2
	22.03

23.03
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	Тема 7. Учет готовой продукции и ее реализации (Учет товаров и тары).
Оценка и документальное оформление  оприходования и отпуска готовой продукции в производственной организации.

Приёмка, проверка и обработка отчетов о движении готовой продукции, ведение записей в учетных регистрах.

Списание расходов на реализацию на себестоимость реализованной про​дукции, расчет сумм налогов из выручки от реализации продукции.

Аналитический учет по сче​ту 90«Доходы и расходы по текущей деятельности».

Определение фактической себестоимости реализованной продукции.

(Формирование розничных цен на товары. Порядок, сроки выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей, регистрация доверенностей, контроль за их использованием.

Документальное оформление поступления и розничной продажи товаров. Приёмка, проверка и обработка отчётов материально-ответственных лиц. Аналитический учет товаров и тары. Учёт документов с определенной степенью защиты.

 Учет торговых надбавок. Расчёт торговых надбавок на остаток товаров и реализованные товары.
Инвентаризация товаров и тары, оформление ее результа​тов. Контрольная проверка качества проведения инвентаризации. Расчёт естественной убыли, сличительной ведомости, отражение результатов инвентаризации в учётных регистрах.)
	Бухгалтерия, склад готовой продукции
	1
	1
	24.03
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	Тема 8.  Учёт финансовых результатов деятельности организации

Учет доходов будущих периодов.

Учет доходов и расходов по текущей деятельности, прочих доходов и расходов,   прибылей и убытков, 

Аналитический учет по сче​там 90«Доходы и расходы по текущей деятельности».  91 «Прочие доходы и расходы»,   99 «Прибыли и убытки».

Порядок закрытия финансово-​результатных счетов.

Учет нераспределенной прибыли.
	Бухгалтерия
	2
	2
	25.03

27.03
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	Тема 9.  Учёт капитала и резервов организации

Нормативно-правовые акты по формированию и использованию капитала и резервов (уставный, резервный добавочный и др.) Устав организации и его учредительные документы. Аналитический учет по счетам капитала и резервов. Учет целевого финансирования.
	Бухгалтерия
	1
	1
	28.03
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	Тема 10. Учёт формирования конечного финансового результата деятельности организации. Реформация баланса. Использование прибыли

Учет доходов  и расходов  по текущей деятельности,   прочих доходов и расходов,   прибылей и убытков, 

Аналитический учет  по сче​там 90«Доходы и расходы по текущей деятельности».  91« Прочие доходы и расходы »,   99 «Прибыли и убытки».

Порядок закрытия финансово- результатных счетов

Формирование конечного финансового результата. Реформация баланса и использование прибыли 

Учет нераспределенной прибыли
	Бухгалтерия
	1
	1
	29.03
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	Тема 11. Бухгалтерская отчетность

Инвентаризация и другие подготовительные  работы, связанные с составлением годового отчета.

Годовой отчет организации, его состав и содержание. Примечания к бухгалтерской отчетности.

Порядок составления, представления, годовой отчетности.
	Бухгалтерия
	2
	2
	30.03

31.03



	12
	Тема 12. Производственная программа организации. Анализ объема выпуска и реализации продукции

Анализ выполнения плана по произ​водству и реализации продукции.

Анализ динамики производства и реа​лизации продукции путем расчета абсо​лютных отклонений, темпов роста и тем​пов прироста по производству и реализа​ции продукции.

Обобщение результатов анализа в ана​литических таблицах.
	Планово-экономический отдел

Бухгалтерия
	1
	1
	01.04
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	Тема 13. Трудовые факторы в процессе производства и реализации товаров. Анализ использования трудовых ресурсов

Анализ полноты использования трудо​вых ресурсов по каждой категории ра​ботников по количеству отработанных дней и часов одним работником за анали​зируемый период времени.

Фонд рабочего времени по плану и фактически, влияния факторов на его изменение.

Обобщение результатов анализа в ана​литических таблицах.
	Планово-экономический отдел

Бухгалтерия
	1
	1
	03.04
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	Тема 14. Материально-техническая база организации. Анализ основных фондов.

Материально- техническая база организации. Анализ наличия, состава и структуры основных средств. Анализ эффективности использования и технического состояния основных средств. Разработка мероприятий по по​вышению эффективности использования основных фондов. Анализ амортизации основных средств.

Обобщение результатов анализа в аналитических таблицах.
	Планово-экономический отдел

Бухгалтерия
	1
	1
	04.04
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	Тема 15. Анализ использования материальных ресурсов.

Состав, структура запасов и затрат.

Нормирование материальных запасов и других оборотным средствам.

Анализ эффективности использования оборотных средств.

Разработка мероприятий по нормализации оборотных активов, ускорению оборачиваемости, повышению их рента​бельности.

Обобщение результатов анализа в аналитических таблицах.
	Отдел материально-технического снабжения

Планово-экономический отдел

Бухгалтерия
	1
	1
	05.04
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	Тема 16. Анализ себестоимости продукции

Анализ себестоимости продукции.

Расчет  себестоимости единицы продукции.

Влияние суммы постоянных затрат, суммы переменных затрат и объёма производства на изменение уровня себестоимости единицы продукции.

Разработка рекомендаций по снижению себестоимости продукции.

Обобщение результатов  анализа в аналитических таблицах
	Планово-экономический отдел

Бухгалтерия
	1
	1
	06.04
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	Teмa 17 Финансовые результаты деятельности организации. Анализ прибыли и рентабельности

Состав и структура прибыли.

Анализ выполнения плана прибыли и рентабельности. Размер стоимости чистых активов, их изменение.

Анализ показателей рентабельности продукции, продаж и производства.

Разработка предложений по повышению эффективности работы организации. Обобщение результатов анализа в аналитических таблицах
	Планово-экономический отдел

Бухгалтерия
	1
	1
	07.04
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	Тема 18. Анализ финансового состояния организации

Анализ состава и структуры основных разделов бухгалтерского баланса на конец и  на начало года.

Анализ состава и структуры кредиторской и дебиторской задолженности организации.

Определение и анализ показателей, характеризующих платежеспособность организации, сравнение рассчитанных коэффициентов с нормативными значениями. 

Определение и анализ показателей, характеризующих финансовую устойчивость организации, сравнение рассчитанных коэффициентов с нормативными значениями.

Обобщение результатов анализа в ана​литических таблицах.
	Бухгалтерия
	2
	2
	08.04

10.04
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	Тема 19. Проверка и контроль денежных средств, расчетных и кредитных операций

Проверка кассовых, бан​ковских и расчетных операций:

· инвентаризация налич​ных денег и других ценностей, находя​щихся в кассе;

-проверка наличия договора о полной материальной ответственности с касси​ром;

· проверка приходных и расходных кассовых ордеров;

· условий хранения и перевозки денег, соблюдение правил ведения кас​совых операций, целевое использование и сохранность денег;

· проверка отнесения денежных сумм на затраты организации и на другие бух​галтерские счета;

· сверка правильности отражения на соответствующих счетах денежных сумм, сданных из кассы в банк;

· проверка реальности и обоснован​ности остатков денежных средств, нахо​дящихся в пути, соблюдения порядка расходования наличных денег, сроков проведения инвентаризаций и отражения результатов в учете;

· проверка соответствие остатков расчетных, кредитных и специальных счетов данным бухгалтерского учета, со​блюдение расчетной дисциплины;

 проверка своевременного оприхо​дования в кассе наличных денег, полу​ченных банке;

проверка  правильности ведения бухгалтерского учета подотчетных сумм, обоснованности выдачи денег, закон​ности расходов и выплат, своевременности возврата неиспользованных подотчетных сумм. Оформление результатов внутреннего аудита
	Касса

Бухгалтерия
	1
	1
	11.04
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	Тема 20. Проверка и контроль сохранности и использования производственных запасов

Проверка производственных запасов:

- состояния складского хозяйства и обеспечения сохранности материальных ценностей;

- соблюдения порядка документального оформления поступления, хранения и отпуска в производство сырья и материалов;

- наличия в организации утвержденных в установленном порядке норм и нормативов расхода сырья, материалов, топлива и их соблюдение;

- полноты и качества проведенных инвентаризаций производственных запасов и отражения в учете их результатов.

Оформление результатов внутреннего аудита.
	Склад материальных ценностей

Бухгалтерия


	1
	1
	12.04
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	Тема 21. Проверка и контроль наличия и использования основных средств и нематериальных активов

Проверка наличия и сохранности  основных средств: 

Создания в организации комиссии по приему основных средств,

правильности оценки основных средств .

Проверка своевременности и правильности документального оформления поступления (ввода в эксплуатацию) и выбытие  объектов основных средств, полноты и своевременности оприходования объектов основных средств. Проверка правильности отражения в учете операций, связанных с поступлением  и выбытием основных средств.

Проверка операций по ремонту основных средств

Проверка наличия и использования нематериальных активов:

Состава нематериальных активов организации по данным первичных документов и учетных регистров, порядка их эксплуатации;

Подтверждения права собственности на нематериальные активы установления правильности отражения в учете операций с нематериальными активами;

Проверка правильности начисления и отражения в учете амортизации  основных средств и нематериальных активов.

Оформление результатов внутреннего аудита (проверки).
	Бухгалтерия
	1
	1
	13.04
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	Тема 22. Проверка и контроль себестоимости продукции, работ, услуг

Проверка операций по формированию себестоимости готовой продукции, (работ, услуг),

соблюдения учётной политики в отношении выбранного метода учёта затрат; 

Проверка документального оформления и правильности отражения в учёте  затрат на производство; правильности учёта затрат по статьям и объектам калькулирования 

Проверка соблюдения принятых в организации методов распределения прямых затрат и косвенных затрат по объектам калькуляции;

Проверка правильности и обоснованности формирования фактической себестоимости.

Оформление результатов внутреннего аудита(проверки)
	Бухгалтерия
	1
	1
	14.04
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	Тема 23. Проверка и контроль финансовых результатов хозяйственной деятельности предприятия

Проверка операций по формированию финансовых результатов деятельности организации:

Порядка признания выручки. принятого в учетной политике организации

Правильности и полноты определения выручки от реализации продукции

Проверка правильности формирования и отражения в учёте финансовых результатов от основных видов деятельности;

Проверка правильности формирования и отражения в учёте финансовых результатов от прочих  доходов и расходов;

Проверка правильности формирования и отражения в учёте конечного финансового результата деятельности организации;

Проверка достоверности информации о финансовых результатах, отражаемой в бухгалтерском учете и отчетности,

Проверка полноты и правильности исчисления налогов и сборов уплачиваемых из  выручки и прибыли;

Оформление результатов внутреннего аудита(проверки)
	Бухгалтерия
	1
	1
	15.04
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	Тема 24. Проверка и контроль организации бухгалтерского учета и достоверности отчетности

Проверка состояния бух​галтерского учета и отчетности:

Соблюдение Закона «О бухгалтерском учете и отчетности» и учетной политики организации;

Проверка своевременного и правильного оформления бухгалтерских документов и учетных регистров;

Проверка качественного состава бухгалтерских кадров, распределения должностных обязанностей;

Проверка организации документооборота, соблюдения сроков представления отчетности, порядка утверждения отчетности, хранения документов в архиве;

Проверка соответствия данных синтетического учета данным аналитического учета и суммам, отраженным в балансе;

Проверка обоснованности исправлений, внесенных в документы, учетные регистры (машинограммы при автоматизированном учете);

Проверка подтверждения достоверности балансовых данных результатами инвентаризаций;

Проверка правильности составления бухгалтерской отчетности;

Проверка состояния автоматизации бухгалтерского учета и отчетности;

Проверка периодичности проведения проверок состояния бухгалтерского учета и отчетности, их эффективности.

Оформление результатов внутреннего аудита(проверки).
	Бухгалтерия
	1
	1
	17.04
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	Оформление отчета.
	Колледж
	2
	2
	18.04

19.04
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель практики 

от организации                                                                                     И.О. Фамилия 

Печать                                                                                                                               

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
ХАРАКТЕРИСТИКА


Учащийся (учащаяся) ___________________________________________

Фамилия, имя, отчество

учреждения образования «Гомельский торгово-экономический колледж» Белкоопсоюза проходил (ла) технологическую практику    в период с ________________________ по _____________________________ в _________________________________________________________________________________

место практики

В характеристике следует отразить:

1. Отношение практиканта к практической деятельности (его заинтересованность, инициативность, самостоятельность, исполнительность, дисциплинированность).

2. Качество освещения в дневнике и отчете основных программных вопросов, достоверность приведенных данных.

3. Степень овладения практическими умениями и навыками в рамках функциональных обязанностей специалиста.

4. Недостатки в теоретической подготовке учащегося, выявившиеся во время практики.

5. Поведение в коллективе (адаптационная способность, коммуникабельность, участие в общественной жизни и т.п.)

6. Соблюдение трудовой дисциплины
7. Отметка в баллах по итогам прохождения практики в организации.

Руководитель практики


подпись


С.П. Павлов
Печать

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Рецензия

Преподавателя _________________________________________________________ на дневник и отчет учащегося __________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дневник и отчет заслуживает отметки ______________(прописью).

Руководитель практики от колледжа                                    И.О.Фамилия
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